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Download

La versione completa oppure gli aggiornamenti del prodotto Fedra Plus 6 o successive versioni Sono
disponibili gratuitamente :

« all'indirizzo https://webtelemaco.infocamere.it/  nella Sezione Software
» oppure dal sito http://www.registroimprese.it/  nella Sezione Comunicazione Unica

Il programma Fedra pu0 essere scaricato in versione integrale la prima volta, poi potremo scaricare solo
'aggiornamento. Quando si esegue il download degli aggiornamenti rimane salvo I'archivio esistente.
Insieme al programma € obbligatorio scaricare il plug in di Normalizzazione degli indirizzi e dei cap.
Inoltre & possibile scaricare il Plug in sperimentale per la produzione del PDF per modelli AA7-9 per
Agenzia delle Entrate.

Esecuzione del software : primo avvio

Alla prima esecuzione del programma € presentata la finestra di CONFIGURAZIONE nella quale devono
essere riempiti almeno i campi obbligatori (evidenziati in giallo).

#Fedra Plus 06.50.22 - Preparazione delle pratiche per il Registro Impres

CONFIGURAZIONE

(5) Configurazione di Fedra Plus . X

~DATI UTENTE ({estremi e recapito dello studio, associazione, ... che compila la distinta)

* i dati dell'utente

1l SOHEOSCrt G v CARELLA VIVELLA =] _Anagrafica Persone | * la userID
11 QUAI e v [PROFESSIONISTA INCARICATS =]

!
et T « | dati della Camera di Commercio a cui si
S eirearo Fon ] w0 invia le pratiche, in genere
Teleforio . 0574612731 Codice Fiscale | CRLYLLETP4OD704L o X .- .
Ui . oo * la modalita di pagamento dell’imposta di

bollo (in entrata o all'origine)

i Dati Distinta

CCIAa abifaiments destinataria; [PRATO [PO] =] Frovnaa: [ PO
Medo bolo: [BOLLO ASSOLTO INENTRATA[E] = | il drive utilizzato per la creazione della

Estrem| d sutorizstone:| cartella PRTELE/DATI.

- Configurazione software

Percofse BB anadr aﬁ:ne|

Drive per la cartella "PRTELE\DATI" dela pratica tematicano [C: =]

Sw d frma datale, . [ \ProgrammiynoCertiDike\Dke.exe Sfogia * L'indirizzo del software per la firma digitale
Indirizzi Internet; (DIKE:\Programmi\InfoCert\DiKE\Dike.exe).
DoeUmentazon: dl SUpporto... E' inoltre possibile indicare:

T R [Freos fwebdemaco rocameret « l'indirizzo per la spedizione telematica delle
Aggiornamenti di Fedra PILs.......... Ihtm:f/webtelemaco‘infocamere.\t/mewt/rootdatafswfedrap\ussf pratiche (TELEM ACO)

[v' controllo degl aggiornament allavvio

Configurazione del proxy-server per I'accesso ad Internet tramite autenticazione utente: (7 ® |.indirizzo e Username e password per
Username.... JcPo0156 I L verificare la presenza di eventuali

{7} Parametri necessari per colors che accedon ad Internet trarmite U ssrver proxy spedificanda usemname s passivard aggiorname nti

I campi in giallo sono obbligatori per procedere allo scarico delle pratiche

oK Chiudi
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Menu di fedra

Pratiche
_— jéFedra Plus 06.50.22 - Pre
Pratiche Aragrafiche  Strumenti ?
MNuova..., CTRL+MN
Importa...
Importa dafi R1 CTRL+A
. . . . Indice CTRL+]
Da Pratiche é possibile selezionare: Validszione Tmmediats CTRL+F1
Escl CTRL+F4
Nuova per procedere alla compilazione di una nuova pratica.
Importa per importare ed aprire una pratica in formato XML.
Importa Dati RI importare ed aprire una pratica in formato U3X scaricata dal sito

https://webtelemaco.infocamere.it/ dalla sezione Pratiche / Dati di lavoro.

La funzione Importa Dati Rl serve per compilare in automatico la pratica con dati che sono estratti dal
Registro delle Imprese. Chiaramente l'utente deve modificare/integrare tali dati in relazione alla
pratica da presentare

Indice per accedere all’archivio di pratiche memaorizzate e in lavorazione.

Validazione Immediata per attivare una procedura automatica di controllo e segnalazione errori al
termine della compilazione di ogni riquadro.

Anagrafiche

¢ Fedra Plus 06.50.22 -
Pratiche | Anagrafiche  Sfrument
Imprese 4
Persone 4
Mote

Da Anagrafiche é possibile selezionare:

Importa da Fedra

« Imprese per inserire, modificare, cancellare od importare un soggetto giuridico (impresa)

e Persone per inserire, modificare, cancellare od importare un soggetto fisico (persona)

* Note per inserire, modificare e cancellare parte di testo da inserire nel riquadro delle note

* Importa da Fedra : consente di importare nell'archivio locale i dati anagrafici relativi alle persone
fisiche/giuridiche archiviati in Fedra

Fedra Plus 4
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l#:Fedra Plus 06.50.22 - Preparazione delle prat
Pratiche  Aragrafiche !M ?
Firma digitale

Stampe LS
Telemaco

Controllo versione

Compattazione e ripristino base dati

Strumenti

Configurazione

Da Strumenti & possibile selezionare:

» Firma Digitale: attivare il software di Firma Digitale indicato nel riquadro di CONFIGURAZIONE.

e Stampe: stampa il modello firma autografa (per gli utilizzi cartacei consentiti),

« Telemaco : accedere a Telemaco eseguendo il link all'indirizzo indicato nel riquadro
CONFIGURAZIONE.

» Controllo versione : verificare l'ultima versione disponibile del software attraverso il
collegamento al sito indicato nel riquadro CONFIGURAZIONE.

« Compattazione e ripristino base dati: utilita di sistema per l'integrita dell'archivio locale delle
anagrafiche e delle pratiche.

» Configurazione: permette di verificare il riquadro CONFIGURAZIONE con le impostazioni in
uso.

I~

#Fedra Plus 06.50.22 - Preparazione delle pratiche p

Pratiche  Anagrafiche  Strumenti | 7
Informazioni
MNovita
Docurnentazione di supporto
R . . . Guida alla compilazione Fi
Da ? e possibile selezionare: Ul allosiis =
Circolare Ministeriale F4

e Informazioni: per visionare la versione di fedra

* Novita: elenco delle novita introdotte con la versione attuale

» Documentazione di supporto:  documento aggiuntivo da inserire nella CONFIGURAZIONE
e Guida alla compilazione: Istruzioni ministeriali dei modelli

e Guida allo strumento: la guida operativa di fedra di Infocamere

e Circolare Ministeriale: circolare relativa alle specifiche tecniche del programma.

Fedra Plus 5
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La compilazione di una pratica

Per la compilazione di una pratica occorre selezionare NUOVA dal menu Pratiche .
E’ possibile seguire la procedura guidata selezionando nelle tre schede:
» Latipologia soggetto: impresa individuale, societa in nome collettivo ecc)
e L’adempimento : iscrizione, modifica, cessazione
e |l Modello Base, (S1, S2, ecc)

Oppure possiamo selezionare direttamente il modello base dalla scheda Modello Base.

(2) Nuova Pratica
Tipologia soggetto | Adempimenti |

B - Deposito bianci / elenco soci

11 - Iscriziome di imprenditore individuale ne .1

12 - Modifica / cancellazione di imprenditore individuale

Intercalare P - At o fatt relativi a socio o fitolare di carica

R - Denuncia al R.E. A, di associazione, ente, impresa estera

S - Elenco dei soci e degli aliri titclari di diritd su azioni o guote sociali
S1 - Iscrizione societa, consorzio, G.E.LE., Ente pubblico econamico
S2 - Modifica societa, consorzio, .E.LE., Ente pubblico econamico
53 - Scioglimento, iguidazione, cancelazione dal R.I.

S5 - Athivita sede legale: inizio, modifica, cessazione

TA - Atto di trasferimento proprieta o godimento di azienda

o P D R B B e B B B B B

UL - Localizzazions: apertura modifica, cessazions

ATTEMZIONE! L'ex madelo SE & stato sosttuito dal maodelo UL, gl ex modeli S6 & INTS sono stat
sostuid dal MODELLD S

Annulla | = Indietro Avanti =

Figura 1- scelta modello base

Inserire i dati dell'impresa e della persona che presenta la pratica usando le anagrafiche.

Fedra Plus
10/11/2011
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(3) Nuova pratica - Modulo base I1 (Iscrizione di imprenditor
~Inserire i dati di intestazione dei modelli della pratica

DR RIEZIONE  «vevessivereresinns ‘”—- GIELIO DI BIAMCHI LUIGI LI Anagrafica Imprese
Farrma c_|u_||'|d|.:a ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ID]TTA INDIVIDUALE
COdioe RSEAE. v BMNCLGEUE0S25F2052
R R S
COTAR G PO [PRATO[PO) =]
e e e | CARELLA VIVELLA '~ | Anagrafica Persone
T Ul |PROFESSIONISTA INCARICATO =
Py AA[RI AR MUMERD
M, Protocolo di riferimento
{per pratiche di rettfica) ........ I LI | LI I | PRA

Arnotazioni (ad Lso locale) ...

—Modalita di presentazione:
@ Con firma digitale.  Senza firma digitale

Annulla | < Indietro Avanti >

Figura 2 — Dati intestazione pratica

Nel caso in cui l'utente abbia necessita di AGGIUNGERE, un modello come allegato al modello
principale (esempio modello P per i dati di un responsabile tecnico oppure un modello UL per una unita
locale) occorre agire tramite la funzione Aggiungi modulo.

X

IMNTERCALARE AA - DATI AR TIGIAMI

INTERCALARE F - ATTI & FATTI RELATIVI A SOCIO O TITOLARE I CARICA
INTERCALARE IVA - CICHIARAZIONE ATTIVITA' AL FINI IVA , AT TRIBUZIONE I CF.
UL - UNITA LOCALE: APERTURA MODIFICA, CESSAZIONE

¥ - MOTE DELLA FRATICA

ATTEMZICHE! L'ex modelo SE & stato sostibuito dal modelo UL

mumero alegati; I 1 +I| Inserisci Chiudi

Figura 3 — aggiungi modulo

Fedra Plus 7
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Dopo Il'apertura del modello, procedere alla compilazione dei riquadri selezionati, con particolare
attenzione a quelli obbligatori, che hanno il titolo dell’etichetta in rosso ed il check di pubblicazione
valorizzato.

[
~Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Selezionatutto  Deseleriona wtto

| ) TIPO DOMANDA i‘ ﬂ
El

UALE NE .1
| ] 1/ DATLANAGRAFICI

|} 2/ RESIDERZA ANAGRAFICA
| ] 3/ LIMITAZIONE ALLA CAPACITA' Tl AGIRE ﬂ

) 4/DITTA =
: of 3]

[RYES S

~ 1=l

| modelli base

B deposito di bilanci

11 iscrizione di impresa individuale

12 modifica e cancellazione delle imprese individuali

S1 iscrizione di societa

S2 Modifica di societa

S3 Scioglimento, liquidazione e cancellazione di societa

S5 Inizio, modifica e cessazione dell'attivita delle societa alla sede legale
P modifica dati delle persone (soci o titolari di cariche)

S elenchi soci, variazioni analitiche, variazione domicilio dei soci
TA cessione d’'azienda

UL apertura, modifica e cessazione di un’unita locale.

Per la compilazione dei modelli vedi le istruzioni ministeriali o le schede relative a ogni adempimento
presenti sul sito.

Fedra Plus 8
10/11/2011
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Modello RP (riepilogo)

Il modello RP si presenta come una lista di riepilogo nella quale sono indicati tutti i documenti che
compongono una pratica. Questo modello permette di gestire gli eventuali allegati alla pratica.

/& Fedra Plus 06.50.22 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche  Walidazione Pratica Anagrafiche  Stumenti 2

x|

/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

[Fie allegato [Tpo [escrizione [atro|Descrizione |p.ini.|p-fin.|Data documento|P|da frmare
; F1510831.U3T UST  FILE DATI FEDRA 1 1 15/07/2011 N
| 71510831POF OIS DISTINTA FEDRA | 1 3| 1spyzo1r | | sl

Adgiungi Caricella |
Mome file allegato:
| Sfoglia
[~ Allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale [~ Prospetto
Codice docurmenta: Descrizione:
| | =l
Codice atto: Descrizione:
| | =l
Iniziale Finale
. l_ I— Diata documento (per l—
il bilancio data chiusura
esercizio):
Validazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

Figura 4 - riepilogo

| file da aggiungere tramite il modello RP possono essere gia firmati digitalmente e in questo caso hanno
un’estensione .p7m, oppure possono essere firmati digitalmente prima della spedizione in fase di scarico
della pratica.

Validazione

La validazione pud essere attivata in qualsiasi fase dell'inserimento dei dati. Se I'operazione di
validazione riscontrasse errori, € possibile visualizzare il relativo rapporto, che permette di intervenire
per la loro correzione.

Se gli errori segnalati non sono corretti non sara possibile procedere allo scarico della pratica.

Il superamento della validazione determina la preparazione della cartella contenente la pratica. Per ogni
pratica é predisposto un documento definito DISTINTA, che contiene la visura a quadri e deve essere
presentata assieme agli altri allegati. La distinta e creata automaticamente in fase di scarico della
pratica.

Fedra Plus 9
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(8) Distinta di accompagnamento - (modalita di presen

— Dati dell'intermediario

ICARELLA WIVELLA UserlDy: ICPOO 156
[VIVELLA.CARELLAGPG.CAMCOM.IT PRATS - (PO)
[TEL.0574812731

—Dati della pratica

Codice pratica Cod, fiscale del depositante. Camera di Commercio destinataria Data:

| 421P3542 ICRLVLLS FP4sm704L |PRATG [PO] - | | 21/10/2011
Modo ballo Estremi di autorizzazions per I'assolvimento virtuale del bollo:

|eoLLo assorTo mENTRATA TR+ 1 PO aut, n 17/2001 del 2,1,2001 -]

ﬂ

1) Lapratica e stata creata correttamente nella cartella:

Generalita dell'ol

T SOtEOSErItEG. (i CHPRTELENDATINGZ1P3542.1134Y

N GUAIR e Visualizzare la cartella?

dellimpresa.................

codice fiscale., . ol | il |

con sede in CCIAA di. T | | = TN e ka:u:)....lw
sezione/ richiesta........... I

preserta dla C.CLAA UFRRL/CEA) A [PRATO [FO] | PUmEro REA.., [1z3a56

1l dichiarante ELEGGE (deselezionars in caso di non elezions) domicilio speciale, per tuth gl att  le comunicagioni
inerentt il procedimento, presso |indrizzo di posta elettronica del soggetto che provwvede alla rasmissione telematica,
a cul viene conferita la facolta di presentare, su richiesta dell'ufficio, eventual rettifiche di errori formali inerenti la

rodulistica.
Continua | Abbandona Annulla modifiche

Figura 5 — scarico della pratica nella cartella PRT ELE

Scarico

Una volta confermati tutti i dati della Distinta, il sistema termina il processo di creazione della pratica
attraverso la creazione di un file XML che e convertito in un file U3T, una distinta in formato PDF ed altri
file di lavoro. Una volta effettuato lo scarico non e piu possibile modificare la pratica, occorre procedere a
un nuovo scarico della pratica alla quale viene attribuito un nuovo codice univoco.

Fedra Plus 06.50.22 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
inal madule. Ellmina moduls Yallda pratics Stampa isure  Searichi di questa pratica 2

:(4) PRATICA 204 - CODICE FEDRA 421P3542 4

- Dati di intestazione della pratica

Denemingazions .. |BHA SRL
Formaghandica: i SR |SOCIHA' A RESPOMSABILITA' LIMITATA [SR] LI

Cedice fiscale i
M RLEA, SEDE

C.CLAA, di (SEDE) o =l

HESOERECrIEED wovisisiis e |CARELL»"« WIVELLA LI Arnagrafica Persorie
T UBIES e [ProFESSICNISTA TMCARICATO =]

Kuriere P o di riferimento ‘L‘, bt s, Ll

(per pratfi | et | LI | LI I | W

Armotazion ad Lso lecale . | ::I
Modlalita di presentazions . ..o, ‘ @ Con firma digitale € Senza firma digitale ‘

Per guesta pratica & gia avvenuto Uno scarico.
I moduli costitienti la pratica saranno visualizzati in SOLA LETTURAL

—Modelli e Riquadri costituenti la pratica D Do D

= g 1= (5) ELENCD DEI SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DIRITTL SU
[ 2- RP)RIEPILOGE:

4] i

i Pratica SCARICATA con codice: 421P3542
Gestione /Firma allegati ... | MNuovo codice Fedra Cancella

Chiudi |

\_ ela | I+

Figura 6 — pratica pronta per la spedizione con Com  unica

Fedra Plus 10
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La compilazione del Modulo lva

Questo modello pud essere aggiunto al modello base 11, 12, S1, S2, R, S5, UL di apertura, modifica e
cessazione.

Con tale modello & possibile effettuare tutti gli adempimenti previsti nei MODELLI AA7/AA9. Per la
compilazione di questi modelli si deve fare riferim ento alle istruzioni dell’Agenzia delle
Entrate .

Esempio di compilazione

Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona tutto

[11) ISCRIZIONE DI IMPRENDITORE INDIVIDUALE NE RLI V19 TP Dk

[ 2 ANTERCALARE IVA) DICHIARAZIONE ATTIVITA ALFINI IvA , ATTRIBU M |4 €8 /O

| 3- RP) RIEPILOGO V14 &1/ ricH mlj
V1 eesr
V1) EF / LUOGHI CONSERVAZIONE DELLE FATTURE ALLESTERO ﬂ

[V14) EG / ALTRE ATTIVITA' ESERCITATE |
[12) ET / IMPEGNG ALLA PRESENTAZIGNE TELEMATICA —
[V EH / PRESUNZIONE DI CESSIONE -RAPPORTO DI RAPPRESENTA!

E§ | 2« |

Figura 7- INTERCALARE IVA
| riquadri sono gli stessi riquadri previsti nei modelli lva e sono preceduti dalla lettera E (quadri B, |,E,
F,G,T,H).

+2(41) Modulo IVA - Pratica: 226M4235 .. il X|

& Tipo Dichiarazione - Domicilio Fisc. -
Attivita Prevalente (EB)

Impegno present, Telematica (ET)

I ‘ml TIPCG DICHIARAZIONE

Tipo dichiarazione lc_ |VARIAZIONE DATI[<] ~| Data dichiaraziorie. | 12/01/2010
P.IVA ]o 1620660975
™ Lliquidszione ordinaria [ B cessaz, sol fini IvA [~ Cinizio att con atirib, PIVA

 ft| EB /DOMICILIO FISCALE - ATTIVITA' PREVALENTE

domicilio fiscale impresa

Tipo domiciio [2 [Domicie Fisc. [2] =] oy éggice) [Po " [PraTo[PO] =]
Comune dom fiscale |pRATo : Cerca | ChP W

Frazione o localita |

Via, vidle, plazza, €2c,  |vIA FRANCESCO FERRUCCI Rr. civico W

[V Scritiure contabii

attivita prevalente esercitata e luogo di esercizio

Cod, Attivita IiA 143000 |FABBRICAZIONE D PULLOVER ED ALTRI ARTICOLT SIMILT A MAGLIA [143900] > | cerca
Prov. (codice) lungo esercizio IW [FrRaTO PO =]

Cormurie luogo esercizio lPRATO Cerca | CAP W

Frazione o localits |

Via, viale, plazza, ecc. |VIA FRAMCESCO FERRILICCT Mrs Civico W

[~ Seritture contabil

validazione Immediata [

Applica | Annulla |

Figura 8 COMPILAZIONE DEL DOMICILIO FISCALE E ATTIV ITA' PREVALENTE

Fedra Plus 11
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Il modello compilato per il registro imprese viene integrato nel modello dell’agenzia dell’entrate. Per
esempio se si apre un unita locale con il modello UL di apertura questa verra riportata anche nella

sezione 2/ ALTRI LUOGHI del modello Iva.

| &1 / TIPO DI LOCALIZZAZIONE

[cer Jpeposro [oer] =]
| | =l
| | =l
ll A2 / INDIRIZZO DELLA LOCAL [7ZAZIONE
Drata apertUra localzzazione IW
Stato [ [mraua =
Provingcia W |PRATO [FO] LI
Comurne IPRATO Cerca |
Frazione o Localita [ Cap  [se100
via, vigle, piazza, ecc, [irra veERDI Mr. Civico llg—
Presso |
Telefono I I Telefax
Scritture contabil u
m A3 / INSEGNA DELLA LOCALIZZAZIONE
I
validazione Immediata [ Applica | | ghludl

Figura 9 — Apertura U.L.

Per la compilazione del modello Iva si deve indicare rappresentante fiscale al quadro C

IVA e quindi si compila un modello P (di modifica 0 nomina) con la nomina alla qualifica di

RAPPRESENTANTE FISCALE al quadro 7/ altre cariche o qualifiche.

(13 M) Modulo Int P - Modifica - Pratica: 226M4235
& Crati generall (1-2) Altre Cariche o Qualfiche (7)

del modello

Nomina|Conferma Cessazione‘Carica|Datatermine|Durata|Anm,-"Esercizi
Vero Falso Falso RF1

Aggiungi Cancella

nl 7 / ALTRE CARICHE O QUALIFICHE (REA) Dal I 12/01/2010

® & stata nominata alla (" éstataconfermataalla & cessatadalla

Carica IRFl |RAPPRESENT ANTE FISCALE [RF1]

(" Datatermine I
" Durata I I LI

Figura 10 — Modello P con la nomina di Rappresentan te

Fedra Plus
10/11/2011
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Nel quadro 7 delle qualifiche si trovano delle qualifiche relative ai modelli dell’ Agenzia delle Entrate e
dellINPS. Le seguenti qualifiche sono da tenere presente:

* RAPPRESENTANTE FISCALE,

* RAPPRESENTANTE FISCALE, SOGG. NON RESIDEN. LIMITAZI ONI ART. 44 C3 DL
331/1993,

* SOGGETTO DEPOSITARIO SCRITTURE CONTABILI

* REFERENTE INPS-DM.

(41) Modulo IVA - Pratica: 226M4235 x|

& Tipo Dichiarazione - Domicilio Fisc, - Athvita

Frevalente (EB) Impegno present. Telematica (ET)

| ET / IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA

Cod, Fiscale Intermediaric IBNCLGUSOSZEFZOSZ rr. Iscrizione abo CAF I

Impegno presentazione |1 IIMPEGNO A PRESENTARE LA DICHIARAZIONE PREDISPOSTA DAL CONTRIBUENTE [1] LI

Data impegno I 12/01/2010

validazione Immediata [ Applica | Annulla Chiudi

Figura 11 - Impegno presentazione telematica (ET)

Nel quadro ET, si indica il soggetto che si impegna alla presentazione telematica. Si dovra indicare un
codice fiscale di una persona o il codice fiscale del rappresentante fiscale del Caf.

La pratica fedra la ritroviamo nella distinta della Comunica nel quadro 3, adempimenti, con la selezione
dell’agenzia delle entrate e non si dovra allegare nessun file (.pdf e .Inv) .

Nel caso di regolarizzazione della pratica non si deve compilare il modello IVA e il modello P con le
qualifiche fiscale, ma si deve allegare la regolarizzazione del registro imprese e INPS (riquadri Ac e
modelli P con quadro Ac).

Fedra Plus 13
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