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PRIMA PARTE

Premessa e riferimenti normativi

La Comunicazione Unica €& un prodotto di quel processo di informatizzazione della P.A., iniziato
con I'emanazione del D.lgs. 29/1993, in materia di pubblico impiego, poi confluito nel D.Igs
165/2001, che allart. 11 prevede [listituzione di un complesso “meccanismo di
informatizzazione dei pubblici uffici”.

Nuovi istituti informatici, come il documento informatico, la firma digitale, la posta elettronica
certificata, rispondono all'esigenza di snellezza, produttivita e trasparenza dell’azione
amministrativa’.

La Comunicazione Unica, prevista dall'art. 9 del D.I. 31 gennaio 2007, n. 7, convertito con
modificazioni dalla L. 2 aprile 2007, n. 40, nasce in questa ottica, come strumento per
contribuire all’erogazione di un servizio piu efficiente e celere?.

Cosa e — A cosa serve

La Comunicazione Unica € un modello (ComUnica) che serve a presentare liscrizione e la
cancellazione dell'impresa, linizio, la modifica e la cessazione delle attivita e tale
comunicazione assolve gli adempimenti previsti per I'Agenzia delle Entrate, il Registro delle
Imprese, I'INAIL e I'INPS.

L'assolvimento di tutti gli adempimenti amministrativi previsti per l'iscrizione al Registro delle
Imprese, ed ai fini previdenziali, assistenziali, fiscali, puod cosi essere effettuato tramite un unico
canale telematico: il Registro delle Imprese, che diviene lo “sportello unico” al quale presentare
una singola pratica digitale contenente le informazioni per i vari enti (Agenzia delle Entrate,
INAIL, INPS, Registro delle Imprese). Il registro imprese smistera, attraverso i relativi canali
telematici, le varie pratiche agli enti di competenza, mentre fino ad oggi le imprese dovevano
assolvere i loro obblighi rivolgendosi separatamente a ciascun ente.

! Riferimento normativo fondamentale & costituito dal D.lgs. 82/2005, Codice dellAmministrazione
digitale.
2 Larticolo & reperibile all'indirizzo: http://www.po.camcom.it/doc/rimprese/art9comu.pdf
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Entrata in vigore

Dal 19 febbraio 2008 & stata prevista una fase sperimentale in dieci provincie italiane, tra cui
Prato, durante la quale gli interessati, abilitati, su richiesta, dall'ufficio del Registro delle
Imprese, potevano presentare, per via telematica, una Comunicazione Unica®, sia per le
imprese individuali che per le societa. La fase sperimentale doveva avere una durata di sei
mesi, e quindi dal 20 agosto 2008 la modalita con la Comunicazione Unica doveva diventare
obbligatoria per tutti i tipi di impresa. La mancata emanazione del decreto della Presidenza del
Consiglio, con i contenuti e le regole tecniche della Comunicazione Unica, ha provocato il
prolungamento della fase transitoria.

L'obbligo di presentare le pratiche con la Comunicazione Unica e
previsto dal 1° aprile 2010.

II D.I. n. 78, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale del 1° luglio 2009, prevede all'art. 23, comma
13, l'entrata in vigore della normativa relativa alla Comunicazione Unica per la nascita
dellimpresa dal 1° ottobre 2009. A tale termine deve essere aggiunto il periodo transitorio di
sei mesi, previsto dal comma 9, art. 9 del D.I. 31 gennaio 2007, n. 7, convertito con L. 2 aprile
2007, n. 40.

Quindi:

e 01/10/2009
entrata in vigore della normativa relativa alla Comunicazione Unica

e Dal 01/10/2009 al 31/03/2009 - Periodo transitorio
possibilita di presentare gli adempimenti ai vari enti secondo la normativa previgente
(ovvero pratiche distinte per i vari Enti coinvolti, Agenzia delle Entrate, Registro delle
Imprese, INAIL e INPS)

e Dal 01/04/2010
obbligo di presentare le pratiche con il modello della Comunicazione Unica

In data 3 luglio 2009 é stato pubblicato in Gazzetta Ufficiale il DPCM 6 maggio 2009,
contenente le regole tecniche per le modalita di presentazione della comunicazione unica e per
I'immediato trasferimento dei dati tra le Amministrazioni interessate, in attuazione dell'articolo 9,
comma 7, del decreto-legge 31 gennaio 2007, n. 7*.

® Il modello della Comunicazione Unica & stato approvato con D.M. 02 novembre 2007, pubblicato in G.U.
n. 296 del 21 dicembre 2007, http://www.po.camcom.it/doc/rimprese/dm20071102.pdf

“http://www.gazzettaufficiale.it/quridb/dispatcher?service=1&datagu=2009-07-
03&task=dettaglio&numgu=152&redaz=09A07506&tmstp=1246863962963
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Adempimenti disponibili

Comunicazione Unica: modulistica “standard”

- Agenzia delle Entrate: tutti gli adempimenti

- Camere di Commercio: tutti gli adempimenti, escluso i Bilanci

- INAIL: tutti gli adempimenti (iscrizioni gia disponibili, in rilascio modifiche e cessazioni)
- INPS Artigiani e Commercianti: iscrizioni, modifiche e cessazioni

- INPS Aziende con dipendenti: iscrizioni, modifiche e cessazioni

- INPS Agricoltura: disponibili le iscrizioni.

Semplificazioni: “ComUnica semplificato” per imprese individuali e “StarWeb” per
artigiani e commercianti:

- Agenzia delle Entrate, Camere di Commercio, INPS Artigiani e Commercianti: tutti gli
adempimenti unificati,con scarico dei dati dal registro imprese per le modifiche

- INAIL: come sopra

- INPS Agricoltura e dipendenti: come sopra.

ATTENZIONE: Rimane esclusa la presentazione dei bilanci delle societa di
capitali, che seguira le procedure gia in essere.

A chi e possibile rivolgersi per informazioni?

Le informazioni riguardanti la Comunicazione unica possono essere reperite rivolgendosi ai
vari enti (Camera di Commercio, Agenzia delle Entrate, INAIL, INPS), o consultando il portale
che le Camere di Commercio Italiane mettono a disposizione di imprese, professionisti,
associazioni di categoria e privati cittadini per accedere ai servizi on line offerti dal Sistema
Camerale. Il sito & raggiungibile all'indirizzo: www.registroimprese.it.

Infocamere offre anche un servizio di assistenza telefonica al numero 199 50 20 10.

Per qualsiasi informazioni inerente le modalita di presentazione delle denunce al Registro delle

imprese, contattare i seguenti numeri di telefono:

0574 - 612.724 — 0574 - 612.845 (Ufficio informazioni e procedure Amministrative).

E’ possibile scrivere a: registro.imprese@po.camcom.it .

Versione 6.0 3
09/03/2010



Camera di Commercio Guida Comunicazione Unica

A ( Prato ) Camera di Commercio di Prato

A chi é possibile rivolgersi per le eventuali regolarizzazioni?

In fase di istruttoria, se sono presenti errori di compilazione, I'operatore del registro delle
imprese sospende la pratica e, tramite il diario messaggi situato all'interno della pratica, richiede
la correzione, ma solo ed esclusivamente per quanto riguarda la parte attinente all’'ufficio. In
calce al messaggio camerale verra indicato il nominativo ed il riferimento telefonico della
persona che si € occupata dell'istruttoria, che potra essere contattata per eventuali chiarimenti.
La regolarizzazione (registro imprese e INPS) dovra essere effettuata con le stessa modalita
del primo invio, utilizzando il software ComUnica, e cliccando su REINVIO in fase di
compilazione della nuova pratica, per evitare che venga nuovamente protocollata con
conseguente addebito di ulteriori importi per diritti di segreteria ed imposta di bollo.

Nota bene

Eventuali errori sui modelli di competenza degli altri Enti, non potranno essere rilevabili
dall'ufficio del Registro Imprese. Non deve essere allegata la modulistica relativa agli altri Enti
(AGENZIA DELLE ENTRATE, INAIL). Potra, quindi, verificarsi il caso che la pratica venga
evasa al registro delle imprese pur contenendo degli errori sulla modulistica degli altri Enti. In
tal caso l'utente dovra rivolgersi direttamente allEnte interessato. Gli Enti comunicheranno la
procedura da seguire per rettificare o integrare la comunicazione.

Chi la presenta

| soggetti obbligati alla firma sono gli stessi indicati dalla normativa di riferimento degl
adempimenti di ciascun Ente, ad esempio per il Registro delle Imprese il soggetto firmatario
pud essere il titolare/amministratore oppure il professionista incaricato (commercialista o
esperto contabile iscritto all’albo unico a norma del DIgs 139/2005) o il notaio nei casi previsti
dal codice civile.

Ogni modulo della ComUnica (modulo per il Registro Imprese, Agenzia delle Entrate, Inps, e
Inail) prevede la compilazione di uno o pit modelli e la firma digitale pud essere apposta su
ogni singolo modulo (nel caso in cui gli obbligati siano soggetti diversi) oppure apposta
cumulativamente, se tutti i documenti possono essere firmati dallo stesso soggetto.
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Strumenti per presentare ComUnica

Le Camere di Commercio hanno predisposto un sito www.registroimprese.it, in cui & possibile
avere tutte le informazioni necessarie per la compilazione e spedizione telematica al registro
delle imprese.
Per linvio telematico € necessario avere accesso al sistema “Telemaco” stipulando una
convenzione con la Camera di Commercio di riferimento o con gli Ordini Professionali di
appartenenza.

Nella pagina della Comunicazione Unica del sito www.registroimprese.it &€ possibile scaricare i
software necessari alla compilazione della pratica.

1. “COMUNICA IMPRESA “1.1.31", software gratuito, per compilazione del modello di
comunicazione unica per la nascita dimpresa (e per le successive variazioni e
cancellazione), e dei modelli INAIL e INPS DM. Questo applicativo pud essere eseguito
sui sistemi Windows Vista, Windows XP, windows 98/nt/2000 e linux.

2. “ FEDRA PLUS 6.5.1” (obbligatorio dal 16/02/2010), software gratuito, hecessario per
la compilazione delle pratiche Registro imprese, Agenzia delle Entrate e INPS — Artigiani
Commercianti.

3. Per i modelli Agenzia delle Entrate (AA7 e AA9), il software gratuito & disponibile
seguendo il link dal sito www.agenziaentrate.it .

4. Per poter leggere i file PDF contenenti le distinte delle varie modulistiche, &€ necessario
installare Adobe Reader, reperibile sull sito www.adobe.it nella sezione Prodotti.

5. Per chi non lo avesse gia installato € anche necessario scaricare ed installare Java
Runtime versione 1.4.2 (scaricabile da java.sun.com./)e versione superiore 0 uguale a
1.6.0_02 (reperibile sul sito www.java.com/it/ nella sezione download).

6. Le distinte relative ai vari modelli da inviare agli Enti e lo stesso Modello di
Comunicazione Unica, devono essere firmati digitalmente: sul sito www.firma.infocert.it
sono a disposizione tutte le informazioni e gli strumenti necessari per la gestione della
firma digitale dei documenti.

La casella PEC indicata nel modulo ComUnica sara utilizzata solo per le comunicazioni
relative alla pratica, non sara iscritta nel registro imprese e non comparira in visura. E' possibile
indicare la casella PEC dell'intermediario incaricato dall'impresa. L'iscrizione della casella PEC
nel registro imprese si richiede inserendo I'analogo dato nella modulistica Rl (modulo S1, 11, S2
ecc) da allegare alla Comunicazione Unica.
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Posta elettronica certificata (P.E.C.)

La posta elettronica certificata € uno strumento che permette di dare, ad un messaggio di
posta elettronica, lo stesso valore di una raccomandata con avviso di ricevimento tradizionale.
E’ un sistema di comunicazione simile alla posta elettronica standard a cui si aggiungono delle
caratteristiche di sicurezza e di certificazione della trasmissione tali da rendere i messaggi
opponibili a terzi.

Al momento dell'invio di una mail PEC il gestore PEC del mittente si occupera di inviare al
mittente una ricevuta che costituira valore legale dell'avvenuta (0 mancata) trasmissione del
messaggio con precisa indicazione temporale del momento in cui la mail PEC é stata inviata.
Allo stesso modo il gestore del destinatario, dopo aver depositato il messaggio PEC nella
casella del destinatario, fornira al mittente una ricevuta di avvenuta consegna, con l'indicazione
del momento temporale nel quale tale consegna é avvenuta. In caso di smarrimento di una
delle ricevute presenti nel sistema PEC e possibile disporre, presso i gestori del servizio, di una
traccia informatica avente lo stesso valore legale in termini di invio e ricezione, per un periodo di
trenta mesi.

La posta elettronica certificata, infatti, per essere tale, deve seguire le regole fissate dal DPR
68/2005 e dalle successive regole da esso previste. Queste norme, insieme ad altre (in
particolare il Codice dell’Amministrazione Digitale), ne stabiliscono la validita legale, le regole e
le modalita di utilizzo.

Il Codice dellAmministrazione Digitale (D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82) in vigore dal 1 gennaio
2006, ribadisce ulteriormente il valore legale della Pec come strumento di trasmissione
telematica. La trasmissione viene considerata posta certificata solo se le caselle del mittente e
del destinatario sono caselle di posta elettronica certificata,

Le caselle di PEC sono interoperabili, distribuite da gestori accreditati presso il Centro
Nazionale per l'informatica nella Pubblica Amministrazione. La normativa sulla posta elettronica
certificata attribuisce al CNIPA differenti compiti. In particolare indica tale soggetto come
custode e gestore delle regole tecniche e di provvedere alla pubblicazione degli aggiornamenti.
Il CNIPA, allinterno del proprio sito istituzionale, rende disponibile una apposita sezione
riguardante la posta elettronica certificata, contenente una versione scaricabile di tutta la
documentazione valida ai fini di legge e riguardante la PEC.

Il 29 dicembre 2009 & entrato in vigore il Decreto Legislativo 1° dicembre 2009, n. 177, e il
Centro nazionale per linformatica nella pubblica amministrazione (CNIPA) assume la
denominazione: “DigitPA”. Le funzioni del CNIPA sono trasferite a DigitPA.

Le caratteristiche principali

e L'avvenuta consegna della mail viene garantita, nel caso non sia possibile consegnare il
messaggio I'utente viene informato ed hanno valore legale;

¢ Obbligo da parte del gestore di applicare le procedure atte a garantire il rispetto delle
misure di sicurezza previste dal Codice dei dati personali e la sicurezza della
comunicazione.

e | servizi di posta elettronica certificata resi disponibili dai gestori iscritti nell'elenco
pubblico risultano interoperabili. Questo significa, ed & un presupposto della PEC, che
due utenti appartenenti a differenti gestori possono scambiare e-mail certificate con le
stesse garanzie di due utenti appartenenti allo stesso gestore.

¢ la possibilita di richiedere la "notifica di accesso" marcata temporalmente per certificare
I'accesso del destinatario al messaggio in modo da verificare il momento esatto in
cui il destinatario ha aperto il messaggio di posta;

e la possibilita di sostituire la notificazione a mezzo posta nei casi consentiti dalla
legge, dato che garantisce I'avvenuta consegna del messaggio.

Versione 6.0 6
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Come si ottiene

Per ottenere una casella di PEC e necessario rivolgersi ad uno dei gestori accreditati presso il
Centro Nazionale per l'informatica nella Pubblica Amministrazione.

Le societa

Le societa di nuova costituzione dovranno dotarsi autonomamente di un indirizzo PEC.
L'art. 16 del D.L. 185/2008 convertito in legge 2/2009 ha stabilito che le imprese costituite in
forma societaria, nella domanda di iscrizione al registro delle imprese, sono tenute ad indicare
un indirizzo di posta elettronica certificata o0 un analogo indirizzo basato su tecnologie che
certifichino data e ora dell'invio e della ricezione delle comunicazioni e I'integrita del contenuto
delle stesse, garantendo l'interoperabilita con analoghi sistemi internazionali.

Inoltre entro 3 anni (dall'entrata in vigore della legge suddetta le imprese societarie
comunicano al registro imprese (29/11/2011) successive variazioni sono esenti da imposta di
bollo e da diritti di segreteria.

La comunicazione dell'indirizzo PEC viene effettuata attraverso la compilazione del modello
S2, riquadro B, con lindicazione della data invio e tipo atto C comunicazione (non indicare
nessun atto), il riqguadro 5 con l'indicazione dell’indirizzo Pec e il quadro note con la dicitura
“Dichiarazione ai sensi dell’art. 16 della legge 28 gennaio 2009 n. 2” ed esente da diritti e bolli.

Le imprese individuali

Le imprese individuali sono tenute a indicare una casella PEC nella compilazione del modello
della distinta della Comunicazione Unica, riquadro 5, ma tale domicilio elettronico non
comparira nei dati dell'impresa all'interno delle visure o dei certificati. Si puo indicare la casella
Pec dell'intermediario incaricato dall'impresa, e verra utilizzata per tutte le comunicazioni di tutti
gli enti allimpresa per una pratica comunica. Le imprese individuali pertanto non sono obbligate
ad avere una casella di posta certificata.

Se I'impresa intende far pubblicare la propria Pec nella visura/certificazione del registro imprese
sara necessario che i dati della casella elettronica siano comunicata nella modulistica del
registro imprese negli appositi riquadri relativi ai dati della sede. La denuncia del solo indirizzo
Pec, che viene inserito nei dati dell'impresa é esente da diritti e bolli.
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PARTE SECONDA - COMPILAZIONE

Il modello ComUnica

I modello della ComUnica ha la funzione di descrivere il soggetto, I'oggetto della
comunicazione e il riepilogo degli altri file allegati (relativi a modulistiche e atti) firmati
digitalmente.

Comunicazione Unica: modulistica “standard”
- Agenzia delle Entrate: tutti gli adempimenti
- Camere di Commercio: tutti gli adempimenti, escluso i Bilanci
- INAIL: tutti gli adempimenti (iscrizioni gia disponibili, in rilascio modifiche e cessazioni)
- INPS Artigiani e Commercianti: iscrizioni, modifiche e cessazioni
- INPS Aziende con dipendenti: iscrizioni, modifiche e cessazioni
- INPS Agricoltura: disponibili le iscrizioni.

Semplificazioni: “ComUnica semplificato” per imprese individuali e *StarWeb” per
artigiani e commercianti:

- Agenzia delle Entrate, Camere di Commercio, INPS Artigiani e Commercianti: tutti gli
adempimenti unificati (gia disponibile), con scarico dei dati dal registro imprese per le
modifiche

- INAIL: come sopra

- INPS Agricoltura e Dipendenti: come sopra.

Quindi, la pratica Comunica €& una copertina che racchiude un insieme di file che

rappresentano i seguenti moduli :

e modelli per il registro delle imprese (modelli I1, 12, S2, S3, S5, UL, P, S6, TA, R);

o modelli dell'agenzia delle entrate ( Modelli AA7/8 e AA9/B);

o modelli dell'INPS — DM, ovvero le domande relative alle posizioni contributive per
I'assolvimento di obblighi previdenziali e assistenziali in favore del personale
dipendente da parte dei datori di lavoro (autocertificazione ai sensi del DPR
28.12.2000 n.445)

¢ modelli INAIL (quadri A, AL, B, C, C1, D, D1, P, V, V2V3).

Per la compilazione del modello della comunicazione unica si usa il software ComUnica
Impresa che si pud “scaricare” gratuitamente dalla pagina comUnicazione Unica del sito
www.registroimprese.it, nella sezione software.

Quando si crea una pratica il programma ci propone la scelta tra diversi adempimenti:

1) Costituzione di un’impresa o di una societa che avvia immediatamente I'attivita
economica
- si iscrive una societa o una ditta individuale che al momento dell’iscrizione al registro
imprese inizia I'attivita e richiede I'attribuzione del codice fiscale e/o della Partita Iva: la
data di inizio attivita € la stessa dell’invio della Comunica.

2) Costituzione di un’'impresa o di una societa senza avvio immediato dell’attivita
economica
- si iscrive una societa o un impresa individuale inattiva al registro imprese. Per I'impresa
individuale si indichera solo il settore di attivita che iniziera (nel riquadro relativo
all'attivita prevalente, vedi piu avanti).

Versione 6.0 8
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3) Inizio attivita per impresa gia iscritta al registro imprese
- si tratta di una modifica: indicare I'inizio della prima attivita al registro imprese con la
presentazione di un modello 12 di inizio attivita per le imprese individuali inattive oppure
con un modello S5 di inizio prima attivita per le societa inattive includendo il quadro AC
per I'Inps.
4) Variazione
- modifiche varie per il registro imprese, per I'agenzia delle entrate, per Inail e per I'lnps.
5) Cessazione attivita
- cessazione dell'attivita denunciandola al registro delle imprese, all'agenzia dell’entrate
ed eventuali e conseguenti variazioni all'Inps e all'lnail.
In questo caso I'impresa al registro imprese risultera INATTIVA.
6) Cancellazione dal registro delle imprese
- per la cancellazione della societa o dell'impresa individuale dal registro delle imprese.
NOVITA’

IMPRESA INDIVIDUALE INATTIVA

Compilare il modello I1 indicando al riquadro ATTIVITA’ PREVALENTE ESERCITATA
DELL’'IMPRESA:

- COSTITUZIONE DI IMPRESA INDIVIDUALE SENZA IMMEDIATO AVVIO DELL'ATTIVITA’
ECONOMICA DI ........ (INDICARE L’ATTIVITA’ O IL SETTORE DI ATTIVITA’ PRESUNTA).

Versione 6.0 9
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GUIDA ALLA COMPILAZIONE

Avviare I'applicativo Comunica Impresa e selezionare Crea nuova pratica.

[J] ComUnica Impresa = =

Pratica Strumenti ?

B o o o oy

Muove | Prante per 'invio  Spedite
STATOD CODICE DEMCMINAZIONE ADEMPIMENTC Colass  REINWIC DATA

Applicazions ComlUnica pronta

Figura 1

Selezionare un adempimento in base alla pratica che si vuole creare, vedi figura 2

[] Crea Nuova Pratica ComUnica @

Creazione nuova Pratica

Seferiong if tioo of Pratica

lG_;:}ér'dun:w'a Impresa con immedisto inizio attivits economics

{:} Costituzione nuova Impresa senza immedisto inizio sttivita economica
{:} Inizio attivitd per Impresa ois izcritta al Registro mprese

{:‘-' YWariazione

{:‘-' Cezzazione

Adempimento: {:} Cancellazione dell” Impresa dal Registro Imprese

{:‘-' lzcrizione Semplificata - mpresa Individuale (MOYITAY
{:} “ariazione Semplificata - Impresa Individuale (NOWITAY
{:} Cancellazione Semplificata - Impresa Individuale (MOWITA"

SuUCCcesIivo = Annulla
-

L L i = -

Figura 2

Versione 6.0 10
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E’ possibile per I'impresa individuale (piccolo imprenditore e imprenditore commerciale)
usare una procedura semplificata (iscrizione, modifica e cancellazione) usando solo questo
programma senza compilare la pratica con il Fedra, il software per i modelli del’Agenzia delle
Entrate e programmi vari per INPS e INAIL. Per la compilazione della procedura semplificata
vedi successivamente gli appositi paragrafi.

Dopo aver scelto un adempimento, il programma mostra la figura n.3, in cui € possibile
mettere il flag su REINVIO PRATICA se si tratta di una pratica di regolarizzazione di una pratica
gia inviata e protocollata.

(] Crea Nuova Pratica ComUnica [ﬁ

Selezionare l'opzZione in caszo =i tratti di un reinvio.

ATTEHZIONE: =& |a pratica originale (di cui =i sta facendo un reinvio] & stata spedita
con alegato IMPS, & richiesto di ri-allegare |a pratica, dato che guella originale verra
zoartata. Quels IMAIL invece MOMN pud essere allegata.

[ |Reinvio Pratica

= Precedente Successiva = Eoannulla

L -y - -

Figura 3

Quando si reinvia una pratica si richiede la regolarizzazione della parte del registro delle
imprese ed eventualmente INPS, mentre per gli altri enti, la regolarizzazione dovra
essere effettuata presso gli enti stessi.

Versione 6.0 11
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Cliccare su SUCCESSIVO, e se € gia stata preparata la pratica con Fedra & possibile
selezionarla mettendo il flag su ALLEGA PRATICA REGISTRO IMPRESE oppure si puo
continuare e allegare la pratica Fedra in un secondo momento.

1@

[ Crea Nuova Pratica ComUnica X

Selezione Allegato RI

Sefazione Fratica Registro Imprese

e desideri allegare subito una Pratica Registro Imprese, seleziona la Pratica per
cortinuare. Altrimenti puoi togliere la spunta dalla cazella e continuare senza aggiungere
gquesto allegsto. Lo potrai comungue fare in un secondo momerto.

Ilega Pratica Registro Imprese

CODICE PRI T CoD. FISCALE PROY | MURMERD RES (]

22EL3410 z 01570390979 1523540 hodifica ¢

Figura 4

Selezionando FINE si puo iniziare a compilare la distinta Comunica in cui si indicano i dati
dellimpresa, l'oggetto della comunicazione (adempimenti), gli estremi del dichiarante e |l
domicilio elettronico (indirizzo Pec).

Versione 6.0 12
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Nel riquadro 1. Ufficio registro imprese destinatario indicare la provincia del registro
imprese a cui inviare la pratica (esempio Prato vedi figura 5).

Nel riquadro 2. Informazioni anagrafiche dell'imprese indicare i dati dell'impresa.

Nel riquadro 3. Oggetto della comunicazione, 'adempimento risulta gia selezionato poiché
era stato indicato all'inizio della compilazione, quando veniva richiesto il tipo di pratica
da presentare e non € percido modificabile (se ci si accorge che I'adempimento & sbagliato si
deve creare una nuova pratica). Mentre se si clicca sui riquadri relativi agli enti & possibile
allegare le diverse distinte indicando il file da allegare alla pratica.

E’ possibile che persone o studi professionali diversi compilino e firmino digitalmente ogni
pratica e che tutta la pratica della Comunica sia trasmessa successivamente da un altro utente
(vedi sotto il riquadro 4).

Nel riguadro 4 Estremi del dichiarante, indicare gli estremi del dichiarante, che pud essere |l
professionista incaricato, il legale rappresentante o il titolare dell'impresa (la firma digitale della
distinta della comunica in questo caso € del signor Rossi Mario, vedi figura 5).

[J * Pratica: Pratica 1 =S

BRIl

Scheda | allegati

1. Ufficio Registro Imprese destinatario

-

Sigla provincia dell'vfficio Registro Imprese: PO - PRATO

2. Informazioni anagrafiche dell'lmpresa

Denominaziane: ITESSITLIRA Dl ROSS! MARID SHC

“r

Codice fizcale: $ 1111111111 Provincia Sede: PO - PRATO

3. Dggetto della comunicazione

MUY A IMPRESA COM IMMEDIATC IMIZIC ATTIVITA, ECOMNCMICA, Entte destinatario: [_JMAIL [legenzia Ertrate
Codice Pratica: Civps [CFen
[laiko artiiani
4. Estremi del Dichiarante
Cogname: hOSSI Tatte: MARIO

Gualifica: LEGALE RAPPRESEMTANTE

4

Codd. Fiscale: é?SSMRADSF“lQD?ML

Inclirizzo email o PEC: istudin@alice.'rt Telefona: b5?4

5. Domicilio Elettronico

Domicilio di Posta Elettronica Certificata: |[ROSS! i@ |LEGALMAILIT

Richieda di poter attivare un indirizzo |

di Posta Cedificata per Ilmpresa

l@ Codice Fizcale Impresa: Codice fiscalePartita [VA non walido.
\

\4 Figura 5

Questo quadro indica gli errori presenti nella compilazione del modello.
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Nel riguadro 4 il dichiarante (il soggetto che presenta la Comunicazione Unica) dovra inserire
I'indirizzo di posta elettronica al quale intende ricevere le risposte e le ricevute della pratica.

Nel riquadro 5. Domicilio elettronico deve essere inserito un indirizzo di posta elettronica
certificata (Pec) e non un indirizzo e-mail semplice.

Le imprese devono indicare un casella Pec richiesta precedentemente presso uno dei gestori
dell’elenco dei gestori del Cnipa.

Spostandosi con il mouse dalla scheda di compilazione agli allegati (in alto a sinistra sotto la
barra degli strumenti) &€ possibile inserire la distinta del registro delle imprese e la pratica
dell’Agenzia delle Entrate (Inserire il file dati dell'agenzia delle entrate .INV e il file .pdf che si
ottiene dal programma dell’agenzia delle entrate da FILE/STAMPA).

Scheds Allegati

[PRATICA REGISTRO IMPRESE By Allega 3, Rimuoyi
Pratica: 226L3410 - Nizsualizza N ,{"'Firma y

PRATICA AGEHZIA EHTRATE B dllegs ) Rirmuow
Mome del file
i
i

PRATICA IHAIL | | creatodifics By Allegs 2 Rimuow
Mome del file
i
i

PRATICA IHPS-DM | | creatodifics By Allegs 2 Rimuow
Mome del file
i
i

PRATICA ISCRIZIONE INPS-DA | | Cresmodifics B Allegs ) it
Mome del file
i
i

Figura 6
Versione 6.0 14

09/03/2010



Camera di Commercio Guida Comunicazione Unica

|
__L—I ( Prato y Camera di Commercio di Prato

Per le pratiche INAIL, INPS-DM e INPS-DA é possibile creare il modello cliccando su CREA

MODIFICA, oppure se gia predisposta con altri software allegarli con il tasto ALLEGA (allegare
i file .xml e .pdf).Vedifiguran. 7 e 8.

Si ricorda che i campi contraddistinti dal cerchietto rosso sono obbligatori.

[J ComUnica - InfoCamere - 218X4756 =

File Strumenti  Aiuto

FOC
Pratica INPS/INAIL
DATI GEMERALI

Impresa; iodifica Impresa

Denunciante: Maodifica Denunciante

Adempimento; |lzcrizione Modifica Adempimento

IMAIL
Diati Guzdro & - A1 .

Cati attivita  Sede corrispondenza  Dati Delega  Soggetto delegato  Domicilio Soggetto delegato

Data Costtuzione Impresa ; ! Data Inizio Attivits 4 !

Mumero dipendenti B #

|zcrizione CCIAAL, Mumero Data I I

RICHEST &, PAGAMENTO IMDEMMITA DI INABILITA, TEMPORANES [ART.70 T 1), 1124/65)

o i
&
Modalits restituzione | T
Posizioni &zzicurative Territariali (FAT)
Mumera PAT |1
Drata inizio Tigpo Comune

Muowa PAT

Figura 7 Modello INAIL da compilare

Versione 6.0
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File Strumenti  Aiuto

FHO

Pratica INPS/TNAIL
~DATI GEMERALI

press; | _ Modfeampress
Deruncarte: | | ModfcaDenuciarte
A clempimenta: |Iscrizione AL IMNPS &
[l mps
—Sede operativa dellimpresa -
o i
Provincis
P v
Comune B ¢ Frazione
can. L]
. n
Toponima
4 P ¥
Denam. Stradale$ | Civica $ |
Tel. | |

Dati sullattivitd svolta

Tino Attivit é |

Diata inizio attivits I I Tipo Lavoramione Dl SERIE ¢

~Informazione relstive ai dipenderti

Impiegati Familisri Coadiutori El Soci D

CRIDUZICHE ALIGUOTA CUAF
I:Ecerta inclividuzle Ebue =0ci artigiani Djue =0Ci commet cianti
[(otire due soci [Ceacia unin. Accomandstaio
D:noperative

Data delibera I I Data domands I i

Figura 8 Modello INPS-DM da compilare

Versione 6.0 16
09/03/2010



Camera di Commercio

< ( Prato ¢

=3

/

Guida Comunicazione Unica
Camera di Commercio di Prato

File Strumenti Aiuto
-
QUADRO B - Anagrafica Azienda
O PERSCMA FISICA, @ PERSONA GIURIDICA O ALTRO ENTE
ComUnica INPS
Cognome ¥ Ragione Sociale |TESSITURA DI ROSE] MARIC SHC | Agenzia Somministrazione Lavoro :
Bn DEMUMCIA AFIENDALE [
ST 11111111 _ i

@ QUADRO & Mame | | Cooperativa ! ¥

-[E] QUADRIC - D Data di Nascita I:I Sess0 El

-[E] QUADRO E

-] QUADRO F o _ 1 |

Cerza Comune

|_.| QUADRO G Provincia Mascita D | M

"] QUADRO H

H QUADRIL - M Comune di Mascita | | Cod ISTAT Mazcita I:I

-] QUADRIN - O

-] QUADROP Provincia D : &

-] QUADRO @

-5 QUADRO R

% QUADRO T Comune Ja | Cod ISTAT Residenza D
Indlizzo i | M. Chico | o | |
Telefono | EMail | |
GQUADRG B1 - Domicilio Fiscale {solo se diverso da anagrafica)
o || ; RNy
Comune | | codeetsTaT ||
Indirizzo | | M.Chic [ ] e | ]

v
Figura 9 Modello INPS-DA da compilare
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Dopo aver compilato la schermata riassuntiva di ComUnica ed allegato i file relativi alla
modulistica degli altri enti si procede alla firma della distinta di Comunica apponendo una o piu
firme digitali.

Cliccare su PREPARA, vedi figura n. 10, senza spuntare la casella relativa a “desidero
applicare la firma alla distinta in un momento successivo” e selezionare poi SUCCESSIVO.
Indicare il software di firma digitale, in questo caso Dike ed apporre la firma digitale inserendo
il Pin (vedi figura 11).

[] Prepara per l'invio [ﬁ

Creazione Distinta

@ Il POF di distinta & stato creato con successa.

E' stato rilevato che per i seguenti allegsati:
& Pratica Registro Imprese

non & stata apposta firma digitale alle Distinte percid gueste =ono state inglobate nel documento
di Distinta of Comunicazione Unicain modo da essere firmate contestualmente in un solo
documerto..

Sceglisre la modalits con cui siintende firmare il documento:

Djesidercu applicare la firma alla Distinta in un secondo momento

SUCCESSivD =

ey - i G pasees

Figura 10
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O PIN SmartC 7| X|

PIM: I

Indietro | Cancella |

7 g8 =
4 5 &
1 2 3
0
W oK X snnulla
Figura 11

E’ possibile apporre piu firme digitali sulla pratica, cliccando Ulteriore Firma, vedi figura 12.

L Prepara per l'invio X

Firma Distinta

@ Deszidero applicare un'ulteriare firma alla Distinta

i

Figura 12
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Dopo di che la pratica dalla fase di creazione e preparazione passa alla fase di PRONTA PER
L’INVIO.

Ora si puo proseguire con il tasto IMPORTI, indicando gli importi relativi ai diritti di segreteria e
all'imposta di bollo della pratica, vedi figulra 13 e 14.

(] ComUnica Impresa ¢

Pratica Strumenti 2 |
I

EOomnelias | T HEpE e
AN o N

Nﬁuu:uve. Pronte per l'invio -Spe,dite .

STATO | CODICE DENOMINAZIONE ADEMPIMENTO CCIA... | REINWIO | IMPORTI DATA,
EL| ! s al & 0 0. 1902720 013358
929016 CELESTI MARLS Cancellazione dell” knpres...| PO L8] oo 16022010 11.21
£ 20402526 PAZSTICCERIA FIORE DI PAM TAML Muova Impresa conimmedi...| PO L8] 124.0 160272010 11.20
COTK2350 BETA ZR.L. Wariazione PO 18] oo 270172010 09.57
Q 92905042 CELESTI MARLS, Wariazione PO L8] 131072008 1513
Figura 13

Protocollo
Attiva protocollazione automatica

Reinwvio M. Prot. I:I.Annu Prut.l:l

Diritti di segreteria

Scegliere l'importo dei diritti di seqgreteria per la pratica #
|:| Inserisci importo manualmente €
[[] Addebita diritto annuo E 3

Imposta di Bollo
|:| Bollo assolto all'origine o pratica esente da bollo

Ok
S —

Figura 14

Cliccando sul tasto INVIA, sulla barra degli strumenti, € possibile procedere alla spedizione
della pratica Comunica.
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Se non e attiva una connessione a Web Telemaco o non e stata inserita la frase segreta per
l'invio delle pratiche avremo il messaggio della figura 16 pag. 22. Quindi andare sul sito
http://webtelemaco.infocamere.it in Pratiche, Spedizioni ed impostare la frase segreta (vedi
figura 15) oppure in Spedizioni, Invio 24 ore dove € possibile modificarla .

Le ricevute dei vari enti saranno inviate all'indirizzo di posta elettronica certificata (Pec)
dell'impresa o intermediario e all'indirizzo e-mail del dichiarante (riguadro 4 del modello).

Si  pud controllare lo stato avanzamento della pratica sul sito di Telemaco
(webtelemaco.infocamere.it) nella sezione Pratiche.

Indirizzo |&l http: /fwebtelemaco.infocarmere. it/ MIEEE
MAPPA GUID A CONMTATTALCI
YISURE, BILAMCI E PROTESTI SPORTELLO PRA

E elemaco

[Tome [ ratcne ) Btaner)[ Sortware ) oo prova)[ servimieaov)

Infarrnazioni | Dati di Lavoro | Spedizione | Ricerca | Errate | In Istruttoria | Evase | Annullate | Invio2dore | Prote

ri registroimprese

Pratiche > Invio240re

InvioZz40re

Il servizio consente l'invio telematico delle pratiche FeDra e Arianna dalle ore § alle ore 24 integrando il sisterna di
spedizione classico garantito dalle 8 alle 21 a reno di interventi di rmanutenzione straordinaria che inibiscono
I'accesso al servizio "Invio24ore”,

caricamento: Spedizione pratiche | Applet1.2.265 OK

InvioZ4Qre = Informazioni

Informazioni

Per motivi di sicurezza il servizio necessita di un'ulteriore registrazione, da effettuare in arario diurno, che assegna
una frase segreta per accedere.

Le funzioni di reqistrazione al servizio, di cambio frase segreta e di configurazione del software di spedizione sanao
disponibili unicamente in orario diurno,

»

>

Figura 15
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[ Spedizione Pratica 204N2526 X|

Inserimento Credenziali

Inzerizci la frase segreta per I'uterte 'cpatele’, quindi assicurati di ezszere connesso alla rete e
di chiudere ogni applicazione di editazione pratiche prima di premere il tasto "Fine".

Precederts Fine i

Richiesta credenziali - Figura 16
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Procedura semplificata per le imprese individuali

E’ possibile usare una procedura piu veloce e guidata per le imprese individuali.

Con questa procedura € possibile gestire I'iscrizione, la variazione e la cancellazione completa
per tutti gli enti. La procedura semplificata € segnalata come Novita nel tasto Crea nuova
pratica.

[] Crea Nuova Pratica ComUnica I&

Creazione nuova Pratica

Selgziona if too oi Pratica

D Muova Impresa con immediato inizio attivita economica
{:} Costituzione nuova Impresa senza immedisto inizio attivita economica

D Inizio attivita per mpresa gis izcritta al Registro Imprese

It i
{:} “Yariazione
{:} Cessazions
Adempirmento: . . )
{:} Cancellazione dell” Impresa dal Registro Imprese
> {E}élscrizinne Semplificata - Impresa Individuale (MOWIT A"

D “ariazione Semplificata - Impresa Individuale (MOVITARD
{:} Cancellazione Semplificata - Impresa Individuale (ROWITA"

SuUCCcessivo = Annulla
X AN ,

Figura 17

La procedura di Iscrizione semplificata sostituisce il modello 11 di iscrizione di impresa
individuale, mentre la variazione e la cancellazione sostituisce il modello 12.

E’ possibile poter effettuare il REINVIO delle pratiche semplificate se si inserisce il flag su
reinvio pratica.

[] Crea Nucva Pratica ComUnica I&l

Selezionare l'opzione in caso sitratti di un reinwvio.

ATTEHZIOHE: =& nella pratica ariginale (di cui =i sta facendo un reinvio)
zono stati valorizzati dati INPS, & richiesto di ricompilare tali dati perché
guelli originali werranno scartati. Mon pud eszere invece ri-compilata la
madulistica per 'Agenzia delle Entrate e quella per I'IMAIL.

[ ]reinvio Pratica

= Precedente Fine

e < o -

Figura 18
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Esempio di iscrizione di un’impresa individuale

Selezionare I'adempimento Iscrizione semplificata e poi Fine, vedi figura 17.
Compilando il modello, vengono compilati in automatico anche i dati relativi alle pratiche dei vari
enti e i dati riguardanti la distinta della Comunica.

Le schede relative alle pratiche da compilare dei vari enti sono contrassegnate da “x” rosse,
quando si compilano e sono corrette avremo un segno di spunta verde.

(] * Pratica: Pratica 2 %]
TR -

Scheda | allegati

%4 tmpresa @ Attivitd T4 INPS Art/Corn 04 Dati At 04 U, Locali 4 Persone Ag.Entrate [T Riepilogo/Naote [Q CombUnica =
Tipo Domanda
Domanda di iscrizione nel Registro delle Imprese in qualita di :
Ficcalo imprenditare Ficcaolo imprenditare [ Coltivatare diretto) |:| Imprenditore agricala |:|

Dsta costituzione impress |18/02:2010] 8

Dati Impresa

Denominazions |PASTICCERIA FIORE DI ROSS MALRC

Sigla denominazions

Codice Fiscale |RESMRAGOIT24HI0 O

Rich. P14 all” Agenzia Ertrate Partita VA
Stato [ITALLS, 2 Provincia | PRATO 2
Comune [PRATO = CAP 59100
Frazione
Wia | A, WESPUCC M. Civico |26

Prezso od aftre indicazioni

Il telefono

M, telefax

Sito internet
Indirizzo email . [}
Email cerificata | i)

Figura 19 compilazione dei dati dell'impresa

Abbiamo inserito il flag su richiesta partita iva all’Agenzia dellEntrate, cosi viene richiesta la
compilazione della scheda agenzia delle entrate.
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(] # Pratica: Pratica 2 =
Sahra
S — 1|
Scheda .‘H”Bg@ti |
Dati Titolare: 5
Cognome RS Notme |MAURO
Data di nascita 240121960 Sesso | MASCHIO #
Citadinanza |ITALIA i |
Luogo di nascita :
Stato (ITALIA = |
Provincia %PRATO 4 |
Camune FRATO 3
Residenza Anagrafica :
Stato | ITALIA A | Provincia | PRATO g
Cofmune !PRATO 5 | CAP 53100 | ) |
Frazione | |
Via | GIOV.ANM DA EMPOLI | N . Civico (10
Presso od altre indicazioni | |
Limitazione alla capacita di agire :
v
| |
R Ry =
Figura 20 compilazione dei dati del titolare
Versione 6.0 25

09/03/2010



mr\b Camera di Commercio Guida Comunicazione Unica
="

( Prato ¢ Camera di Commercio di Prato

Scheda

PASTICCERA,
Dezc. attivitd primaris

COMMERCIO AL DETTAGLIC DI GEMERI ALIMENTARI
Desc. attivitd secondaria

Data inizio attivitd Sede (18022010 l_i

Descrizione attivita

Data dichiarazione imprenditore agricolo professionale (LA P

e

Nel casa I Impress svolga attivits cormmerciale, If Hitolare ha 1 abbligo df dichiarazions dell” apaosita gestions previdenziaie
clefi” INPE tramite i riquadto AC

Att. coincidente con la Sede m

Descrizione

Se valorizzata la data sequente I'adermpimento verrd mpostato & “Nuova Irmpresa con lmmedizio Inizio aiivita econormica’

Figura 21
La data di inizio attivita deve essere la stessa dell’invio della pratica.

Si fa presente che il registro delle imprese rilascia, al momento della presentazione della
Comunica, una ricevuta che costituisce titolo per 'immediato avvio dell'attivita imprenditoriale.
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C. | Guida Comunicazione Unica

Scheda | allagati
[ Impresa  [54 attivits | 4 INPS Art/Comn | (%4 Dati Art | %4 U, Locali ["4 Persone | [%d Ag.Entrate (%4 Riepilogo/Note | [ <] »

A4 | Dati Artigiani - Collaboratori

Cognome Motme Codice Fizcale
o Aggiungl

AC [IHPS - Assicurazione Previdenziale Commercio

Integrazione deliz domanda di iscHzione, variaZione, cancelizziohe el registio delle Imprase da parte degll Inprehcitor! indiviciuali, ..
of societs” of peracne e of 5.k aperantl hel selfore del commercio, berzighio e ursmo, af sensl dell” aitd4 ¢ 8, 0.0 30082003 n 269

Dichiarazione di iscrizione D Dichiarazione di MOM izcrizione |:|

@

1=

Collaboratori

Cognome Motme Codice Fizcale
- Aggiung.

Collaboratori del titolare

Figura 22

Nella scheda relativa a INPS ART/COM €& possibile inserire i collaboratori artigiani o
commercianti rispettivamente se & un impresa artigiana nel quadro AA Dati Artigiani
Collaboratori e se commercianti compilare il quadro AC/INPS.

I guadro AC INPS- ASSICURAZIONE PREVIDENZIALE COMMERCIO deve essere usato per
l'iscrizione ai fini previdenziali del titolare e dei collaboratori familiari entro il terzo grado. Il
dichiarante deve compilare questo campo indicando liscrizione o specificare l'ipotesi che
comporta la non iscrizione alla gestione commercianti.

In questo esempio si ipotizza I'iscrizione di un’impresa artigiana quindi si compila il modello AA

dati artigiani, vedi figura 23 e 24.
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Scheda | allegati
04 Impresa [T attivita 4 INPS Art/Com B Dati Art | 594 U, Locali 04 Persone 7 Ao Entrate (% Riepilogo/Note '3_1 =
Generalitd artigiane

Richiesta iscrizione artigiana

I zottozcrittod dichiara/dichiarano di non essere titolariisoci partecipanti artigiani di aftra Impresa.
Dichiara/dichiarano aftresi di non rientrare in nessuna delle clausole di esclusione previste dalla normativa
vigente.

1 zottoscrittol dichiaraldichiarano sotto la propria responsabilitd, ai 2ensi degli artt. 46 e 47 del testo unico
zulla documentazione amministrativa DPR 44352000, conzapevoled che le dichiarazioni mendaci, la falsita

negl atti & 17 uso di stti falzsi comportano | applicazione delle sanzioni penali previste dall” art. 76 e la

decadenza dai henefici conseguiti ai sensi dell” art. 75 del medesimo testo unico, quanto di seguito riportato.

Zi richiede per | soggetti partecipanti all” attivita, | iscrizione negli elenchi previdenziali di cui alla legge
4771959, 463

Sede dell” attivita artigiana

Dal [180272010 |2
e

Sede dell” sttivita presso la Sede legale

Modello artigiani - Figura 23

Attivita artigiana

Dal Manzeoo |2
=

-

Carattere prevalente sttivitd | LAYORAZION MOM IN SERIE (lett, &)

PASTICCERIA,
Descrizione intearale sttivita

- -

Acguisizione requisiti artigiani

Maestranze occupate

Dal (180200 [
h—

Tipo maestranza M. maschi ME. femmine My totale
TITOLARE O S0CI PARTE... [1 1 Aggiunci

Maestranze

Attrezzature & macchinari

IMPASTATRICE PLAMETARIS, BAMNCH DA LAWVORD
Elenco macchinari di proprieta

Elenco macchinari ad aftro titala

Dati integrativi artigiani

Modello artigiani - Figura 24
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Nella scheda Agenzia delle Entrate & stato compilato il riquadro domicilio fiscale ed attivita
prevalente, vedi figura 25 e Impegno alla presentazione vedi figura 26.

4 Impresa [0 attivita 074 INPS Art/Com (04 Dati At 04 UL Locali | 04 Persone | B Ag.Entrate | (%4 Riepilogo/Note '3_4 c
Tipo dichiarazione

Data dichiarazione [18/02/2010

Domicilio Fiscale - Attivita” prevalente

Domicilio fiscale

Tipo domicilio | RESIDEMZA AMAGRAFICA O SEDE ED AMCHE DOMICILID FISCALE

-

Provincia |PRATC

an|an

Comune | PRATO CAP {55100
Frazione
Wig | GOV AMM DA EMPOLI Mr. Civico |10

Scritture cortakbili |:|

Attivita” prevalente
Settore di attivitd | INDUSTRIE ALIMENT AR BEY ANDE TABACCOD

Codice attivita” | PRODUZIONE DI PASTICCERIA FRESCA

TS =TS

Provincia | PRATO

ETIETS

Comune | PRATCO CAP {59100
Frazione
Wig | A WESPUCC] Mr. Civico |26

Scritture cortabili D

Richiesta attribuzione partita IVA / codice fiscale

Agenzia delle entrate DOMICILIO E ATTIVITA’ PREVALENTE - Figura 25

Impegno alla presentazione telematica
Codice fiscale intermediario |RSSMRABOT24HS01 O CAF
Impegno & trasmettere | DAL CONTRIBUENTE # Data impegno 150272010
Precedente Successiva
S — S ——
w

Agenzia dell’entrata IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE- Figura 26
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Se si vuole dichiarare un soggetto depositario delle scritture contabili si seleziona la scheda
delle persone e si aggiunge una persona fisica o giuridica, ad esempio, Bianchi Luigi, con la
qualifica di soggetto depositario delle scritture contabili.

P[4 attivitd 74 Cariche 74 INPS Art/Comn =
Dati Persona
Codice Fizcale |BRNCLGUE0S25F205F
Cognome | BLARMCHI Mome LG
Data di nascita | 251141960 | ) Sesso |MASCHIO | ¢
Cittadinanza #
Rappresertarte dellimpresa |NO #
il
Luogo di nascita :
Stato | ITALLA =
I’
Provincia | MILANG =
Comune | ASSAGO =
Domicilio della persona
Statn | ITALIA = Provincia | PRATO =
Comune |PRATO # CAP (59100
Frazione
Wia |WERDI Mr. Civico |12
Altre indicazioni
Etnail cerificata @
Figura 27 Compilazione del modello P
4 Dati generali [/ Attivits | §INPS Art/Com
Cariche o qualifiche
Carica Data noming
Aggiungi
M —
e
—
Altre cariche o qualifiche
Carica Drata noming
SOGGETTO DEPOSITARIC SCRITTURE COMTABIL |1 022010 | ' Aggiungi
Figura 28 si aggiunge la qualifica di soggetto depositario delle scritture contabili
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Nella scheda Riepilogo/Note é possibile fornire alcune spiegazioni compilando il quadro note
aggiuntive.

Dal quadro Riepilogo elementi costituenti la pratica & possibile allegare file aggiuntivi alla
pratica (es. modello COM, autorizzazioni, ecc).

Nel campo Modo Bollo indicare la modalita di assolvimento del bollo o I'esenzione del bollo
(nell’'ultimo caso indicare nel campo delle note gli estremi di esenzione dal bollo).

Bl Impresa | 4 Attivits 04 INPS Art/Com | (74 Dati At 074 U, Locali | (% Persone | (74 &g Entrate 0 Riepilogo/Note E<|>

Hote Aggiuntive

Riepilogo elementi costituenti la pratica

Mome file Tipo documento Descrizione do...  Paging iniziale Pagina finale Diata documento
Agiungi
R ——

—
S —

Mocho hallo | BOLLO ASSOLTO N EMNTRATA, ¢

Riepilogo/Note - Figura 29

Spostandosi dalla Scheda agli allegati € possibile creare o modificare una pratica INAIL o
allegare i file preparati da un altro professionista (file .pdf e .xml).

Scheda Allegati
PRATICA INAIL | Creamdodifica " allega < Rimuovi
Mome del file
!
i)
Figura 30
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Esempio di compilazione di iscrizione del titolare alla gestione INAIL

File Strumenti  Aiuto

FEo
Pratica INPS/THAIL
DATI GEMERALI

Impresa: | PASTICCERIA FIORE DI ROSSE] MALRD

Modifica Impresa
Denunciante:

haodifica Denunciante
Adempimento: | lscrizione

Modifica Adempimento

IMAIL
Dati Guadro A - &1

Dati athivita  Sede corrispondenza  Dati Delega  Soggetto delegato | Domicilio Soggetto delegato

Data Costiuzione Impresa I Data Inizio Attivita FIB.I‘DQ.I‘201 u]

Mumera dipendenti Datlails ¢
|zcrizione CCIAS Mumero Data I i
RICHESTA PAGAMENTC INDEMNMITA DI INABILITA TEMPORANEA, (ART. IO T 1124455
ro Csi
&
hodalita restituzione | L
Posizioni Assicurative Territoriali (PAT)
Mumera PAT |1
Data inizio Tipo Camune
uoya PAT
Pratica Inail - Figura 31
Versione 6.0
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Spostarsi da allegati alla scheda per la compilazione della distinta della Comunica

Nell'ultima scheda avremo i primi 3 riquadri gia compilati: Ufficio Registro Imprese destinatario,
Informazioni anagrafiche dell'impresa che invia la comunicazione e Oggetto della
Comunicazione.

Il riquadro relativo agli estremi del dichiarante e domicilio elettronico sono compilati in parte per
cui e utile terminare la compilazione.

Scheda | allegati
%4 Impresa [T Attivita | 4 INPS Art/Com | [ Dati At 074 U, Locali (% Persone (% Ag.Entrate (%4 Rigpilogo/Mote {74 Comunica C
Ufficio Registro Imprese destinatario
PRATO :
Informazioni anagrafiche dell” Impresa

PASTICCERIA FIORE DI ROSSI MALRO

REEMRAGOT24H3010 PRATO

- -

Oggetto della comunicazione

MUY A IMPRESS COM IMMEDIATO INIZID ATTIITA ECONORMICA,

-

2242508
Ente Destinatario:

ML [] Agenzia Ertrate Mes [ Registro Imprese b0 Artigiari
Eztremi del dichiarante
Cogname (CARELLA Mame | WIVELLA

Gualifica |DELEGATO # Codice Fiscale | CRLYLLETP49DT04L
Eriail 0 PEC |VIVELLA CARELLA @ (POCAMCOM.IT

Telefono (05742222222
Domicilio elettronico

Domiciio di Posta Elettronica Certificata |PROY A @ |LEGALMALIT

Richiesta indirizza PEC [

Figura 32
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Si conclude la procedura con la firma digitale da parte del legale rappresentante, titolare o del
professionista incaricato vedi figura 33.

(] Prepara per l'invic ﬁ

Creazione Distinta

@ Il PDF di distinta & stato creato con successo.

E' stato rilevato che per | seguenti allegst:
& Pratica Registro Imprese

non & stata apposta firma digitale alle Distinte percid gueste sono state inglobate nel documento
di Dustinta of Comunicazione Uniczin modo da essere firmate contestualmente in un solo
documerto..

Scegliers la modalta con cui =i intende firmare il documerto:

Djesidercu applicare la firma alla Distinta in un =econdo momento

SUCCESSIMD = E i

L . AN 00000 i

Figura 33

La pratica adesso risulta pronta per la spedizione, quindi dovremo inserire gli importi e
procedere alla spedizione della pratica come indicato a pagina 20.
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Esempio di compilazione di un modello di Variazione di un impresa
individuale

Ipotesi di variazione di residenza e di variazione di indirizzo della sede.
Nella scheda estremi si compilano i dati dell'impresa oppure € possibile selezionare il bottone
carica dal registro imprese ed ottenere in automatico i dati dell'impresa.

Zcheda | allegati

[ Estremni | (W4 Impresa 74 Attivitd 74 INPS Art/Com 74 Dati At 4 U, Locali 4 Persone (% Ag.Entrate (¥4 Riepilogo/Note (% ComUnica
Dati Impresa Carica da Reqg. Imprese
4

CClas destinataria | PRATO

ap| |-

Provincia Sede | PRATC
Mr.RE.A. 123456
Denominazione |ROSS MALRC
Codice Fiscale |RESMREAGOIT24H3010
S0LO Wariazioni Unita” Local |:|

Wariazioni Agenzia Entrate

Se selezionato if campo, vengono inaltrate ad INPS - Gestione previdenza dipendenti le sequenti variazion:
- modifica, sospensione, Hatthvazione, cessazione dell ativita” esercitata

- modifica denominazions

- modifica della sede legaie

- modifica della sede operativa

Se non specificato aicun Intermediario INPS-0M varra” assuhto come taie if tholare

Inoktro INPSiGestione Previdenza Dipendenti |:|

compilazione riquadri variati- Figura 34

Variazione indirizzo della Sede Carica da Reg. Imprese

Dal | 2002722010
"

Stato |ITALLA Frovincia |PRATO ¥

-r

Comune |PRATO CAP |[S3100

-

Frazione

Wia |WERDI Py, Civico |10

Preszo od altre indicazioni
Mr. telefano
Mr. telefax
Sito internet
Inditizzo email @

Email certificata ]

Figura 35 - Variazione indirizzo della sede

Come si vede dalla figura 35 é stato inserita la variazione dell'indirizzo della sede dell'impresa
nella scheda relativa all'impresa.
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Variazione re=sidenza anagrafica Carica da Reg. imprese

Dal |20/02/2010 |2
S

Stato | ITALIS # Prowincia | PRATO ¥
Comune |PRATO # CAP (53100
Frazione
Wia | WERDI M. Civica 10

Preszo od aftre indicazioni

Figura 36 Variazione della residenza anagrafica del titolare

Si compila la scheda relativa all’'agenzia dell’entrate indicando il riquadro relativo al domicilio e
attivita dell'impresa, vedi figura 37 e il soggetto che si impegna alla presentazione della pratica
vedi figura 38.

7 Estremi  [%f Impresa 74 attivita 04 INPS Art/Com 74 Dati Art 074 U, Locali 094 Persone | B0 Ag Entrate |5
Tipo dichiarazione

Data dichiarazione 200022010 | &
S

Partits I & (02157120979 Cazella liguidazione ordinaria |:|

Domicilio Fiscale - Attivita” prevalente Carica da Reqg. Imprese

Domicilio fizscale

Tipo domicilio | DORMICILIC FISCALE #

Provincia | PRATO

oAb ||

Comune |PRATO CAP (53100
Frazione
“ia |WERDI Mr. Civico (10

Seritture contakili

Attivita” prevalente
Settore di sttivita | IMDUSTRIA ABBIGLIAMENTO ARTICOLI M PELLICCIA, PELLE E SIMILI

Codice attivita™ | COMFEZIONE DI ABBIGLIAMEMNTO IM PELLE E SIMILPELLE

E L NE R

Provincia | PRATO

Comune |PRATO CAP (59100

|| A

Frazione
“ia [WERDI Mr. Civica |10
Seritture contabili

Figura 37
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Impeqgno alla presentazione telematica

Codice fizcale intermediario [ RSSMRABOTZ24HS010 CAF

Impegno a trasmettere | DAL COMTRIBLUEMTE # Data impegno (2000272010

Presunzione di cessione - rapporto di rappresentanza

Aggiungi
S —

Figura 38

Scheda | allegati
B4 Estremi | [% Impresa 04 Attivitd %4 INPS Art/Comn 4 Dati art %4 U, Locali %4 Persone (%4 Ag Entrate (74 't_ilL =
Ufficio Registro Imprese destinatario
PRATO :
Informazioni anagrafiche dell” Impresa

ROSS! MALRC

REEMRAGOTZ24H3010 PRATO

-

0Oggetto della comunicazione

Adempimerto |V ARIAZIONE

- -

2290024
Ente Destinatario:

ML [] Mgenzia Ertrate Mes [ Registro Imprese Albo Artigiani [
Estremi del dichiarante
Cognome |(CARELLA, Mame |VIWVELLA,
Gualifica | DELEGATO # Coddice Fizcale |[CRLWLLGTP490704L
Etnail o PEC |WIVELLA CARELLA @ PO CAMCOMIT
Telefono 05742222222
Domicilio elettronico

Domicilio di Posta Elettronica Certificata |PROW A @ |LEGALMAILIT

Richiests indirizzo PEC [

Figura 39

La scheda Comunica in parte risulta compilata, e comunque nel quadro “Oggetto della
comunicazione” e possibile selezionare il tipo di adempimento, in questo caso si indica
Variazione.

Adesso la pratica risulta completa e dopo aver verificato la correttezza dei dati con il tasto
Prepara, € possibile firmare e spedire la pratica.
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Esempio di compilazione di un modello di cancellazione per un
impresa individuale

Selezionare dalla scheda Crea, cancellazione semplificata (impresa individuale), compilare
nella scheda Impresa i quadri dati dell'impresa e cancellazione impresa indicando la data di
cessazione e il motivo della cancellazione, vedi figura 40.

| dati dell'impresa possono essere caricati in automatico dal bottone carica da registro imprese.

b A
e ]

Lty i

Scheda  allegati

-

04 Impresa | 74 INPS Art/Com 4 Dati Art "4 Ag.Entrate [%4 Riepilogo/Note (%4 ComUnica

Dati Impresa . Carica da Reg, Imprese

Provincia Sede |PRATO =
Mr. R E.A. 1234565

Denominazione |BIAMCHI LUIG

Codice Fizcale [BMCLGUEOS25F 2052

Ces, PIVA all” Agenzia Entrate

Cancellazione Impresa
Data cessazione 31012000 (2
S—
Cauzale ceszazione [CESSAZIONE DI OGN ATTHITA! :

Cessazione di ogni sttivits

Figura 40
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Scheda | allegati

¥4 Irpresa kd 1vps artrcom | 74 Dati art "4 Ao.Entrate (%4 Riepilogo/Note (78 ComUnica -
AC [INPS - Assicurazione Previdenziale Commercio

Inteqrazione dellz domandz o lscrzione, vahazione, canceliazione nel regisho delie Imprese da patte degli imarenditor Indivicuall, del s,
i societa” of persane e ol 5.k operanti nel seftore del cormimercio, terziario e triamo, &l sens! dell” aitdd o & 0L 30082003 n 269

Dal [31i01 2010 |2 Codice INPS azienda [11111111
e B

Cancellazione
Dichiara di NON essere tenuto alla Gestione speciale INPS degli esercenti attivitd commerciali in guanto, &
zeguito della cancellazione dal Registro imprese e della wariazione delle attivitd, non svolae pid alouna attivitd
in qualita di titolare, o di =ocio, di imprese esercenti attivita del settore terziario, commercio & turismo.

Data fine attivita [3101/2010 | [
=

Prosecuzione attiviti
Dichiara di conservare il possesszo dei requisiti di legge per |7 iscrizione nella Gestione previdenziale degli
|:| exercenti attivita commerciali, in quarto svolge la propria attivitd, con carattere di abitualtd & prevalenza, in
qualita di ttolarefzocio dell” Impresa.

Codice fizcale mpresa

Collaboratori

Cognome Mome Codice Fizcale

Aggivngi
—_—

Quadri AC - Figura 41

Nella scheda Inps Art/Com é possibile indicare la cancellazione dalla gestione previdenziale,
quadro AC, vedi figura 41.

Nella scheda Agenzia delle entrate &€ possibile indicare la cancellazione ai fini dell’lva, vedi
figura 42.

Scheda | allegati

4 Impresa @ INPS Art/Comn (%4 Dati At 4 Ag.Entrate | 94 Riepilogo/Note %4 ComUnica
Tipo dichiarazione

Data dichiarazione | 31012010 Q

Partita VA4 (02157120979

Impegno alla presentazione telematica

Codice fiscale intermediario | BMNCLGUEDSZ25F205Z CAF
Impegro a trasmettere | DAL CONTRIBUENTE # Data impegno | 31/01,2010 Q
Figura 42
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% Impresa [l INPS Art/Com 04 Dati Art (% a0.Entrate | [ Riepilogo/Note | (94 ComUnica
Hote Aggiuntive

Riepilogo elementi costituenti la pratica

Morme file Tipo documento  Descrizione do...  Paging iniziale Pagina finale Data documento

A i
e ——
A —"
A ——

hada bollo | BOLLO AZSOLTO N ERTRATA, ¢

Figura 43

~

Nella scheda Riepilogo/Note e possibile aggiungere delle Note aggiuntive o allegare file
(modelli COM, comunicazioni, ecc.). L'assolvimento del Modo Bollo viene indicato per default
con bollo assolto in entrata.

Nella scheda Comunica avremo i primi tre riquadri gia compilati, si deve inserire il riquadro
Estremi del Dichiarante e Domicilio elettronico.
Scheda  allegati

04 Impresa  [ed 1NPS Art/Com 04 Dati Art | (%4 Ag.Entrate  [%4 Riepilogo/Note | B ComUnica 3

Ufficio Registro Imprese destinatario

PRATO :

Informazioni anagrafiche dell” Impresa
BElAMCHI LLIGI

ERCLGUB0S2SF 2052 PRATO

- >

0Oggetto della comunicazione

CANCELLAZIONE DELL' IMPRESA DAL REGISTRO IMPRESE

an

2293736
Ente Destinatario:

IMAIL [ Agenzia Entrate IMPS Registro Imprese Alba Atigiani [
Estremi del dichiarante
Cognome | BIAMCHI

Mame |LLIGI

Gualifica | TIMOLARE ¢ Codice Figcale |BNCLGUGS0S25F205Z

Email o PEC |LILIGIBIAMCHI @ |ALICEIT

Telefono 05742222222
Domicilio elettronico

Domicilio di Posta Elettronica Cerificata PROVA| @ |LEGALMAILIT

Richiesta indirizzo PEC []

Figura 44
Adesso la pratica risulta completa e dopo aver verificato la correttezza dei dati con il tasto
Prepara, € possibile procedere alla firma e alla spedizione.
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La compilazione del Modulo Iva con fedra 6.5.1

Questo modello pud essere aggiunto al modello base 11, 12, S1, S2, R, e S5, UL di apertura,
modifica e cessazione.
Con tale modello & possibile effettuare tutti gli adempimenti previsti nei MODELLI AA7/AA9.

Per la compilazione di guesti modelli si deve fare riferimento alle istruzioni
dell’Agenzia delle Entrate.

Esempio di compilazione

Modelli e Riquadri costituenti la pratica A e e e

11) ISCRIZIONE DI IMPREMDITORE INDIVIDUALE MNE RLIL
2 - (INTERCALARE IvA) DICHIARAZIONE ATTIVITA' AI FINI IVA |, ATTRIBU
3 - (RP) RIEPILOGO

V1) E1/RICHES
M1 ee /rapPORTI
M1 EF 7 LuoaH con
v | #] EG / ALTRE ATTIVITA' ESERCITATE '._/|
Mﬂ ET / IMPEGNC ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA

|7|_] EH / PRESINZIONE DI CESSIONE -RAPPORTO DI RAPPRESEMNTAR

RVAZIONE DELLE FATTURE ALL'ESTERO ﬂ

K | 12| EY i
Figura 45- INTERCALARE IVA

| riquadri sono gli stessi riquadri previsti nei modelli lva e sono preceduti dalla lettera E (quadri
B, ILE, F,G,T,H).

(41) Modulo IVA - Pratica: 226M4235 X
& Tipo Dichiarazione - Domicilio Fisc. -
Attivita Prevalente (EB)

Impegna present. Telematica (ET)

r | TIPODICHIARAZIONE

Tipo dichiarazions IC— IVARIAZIONE DATI[C] LI Data dichiarazione I 12/01/2010
P.IVA 01520680975
[ L iquidazione ordinaria [~ P cessaz. soli fini IvA [ Cinizio att con atirib, PIvA

—EI EB /DOMICILIO FISCALE - ATTIVITA' PREVALENTE

domicilio fiscale impresa

Tpo domiclio [z [pomiciLio FIsC. [2] =] Zgor:: ﬁ(;:?;jlg:@ Fo  [ratorPo) =]
Comune dom fiscale  [praTo Cerca | CAP IW

Frazione o localith

Via, viale, piazza, eCc.  [vIA FRANCESCO FERRUCCI Nr. clvico W

[v' Scritture contabil

attivita prevalente esercitata e luogo di esercizio

Cod, Attivitd IVA |143900 IFABBRICAZIONE DI PULLOVER. ED ALTRI ARTICOLI SIMILL A MAGLIA [ 143900] ;l Cerca |
Prov. (codice) luogo esercizio Iﬁlpp\m—o [Pa LI

Comune luogo esercizio IPRATQ Cerca | AP 59100

Frazione o localita |

ia, viale, piazza, ecc.  [yI4 FRANCESCO FERRUCCT Nr. chico  [20342
[~ Seritture contabili

validazione Immediata [

Applica | Aprulla | — Qh|ud| —

Figura 46 COMPILAZIONE DEL DOMICILIO FISCALE E ATTIVITA’ PREVALENTE
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Il modello compilato per il registro imprese viene integrato nel modello dell’agenzia dell’entrate.
Per esempio se si apre un unita locale con il modello UL di apertura questa verra riportata
anche nella sezione 2/ ALTRI LUOGHI del modello Iva.

(33 I) Registro delle imprese - Modulo UL Iscrizione - Pratica: 301J2137 X
/A, Estremi (A) /% Dati Generali (A1- A2- A3)
ﬂ Al / TIPO DI LOCALIZZAZIONE
DEP  [cEPOSITC [CEP] =
| =]
| =]
El A2 / INDIRIZZO DELLA LOCALIZZAZIONE
Data aperfura ocalizzazione 12/01/2010
Stato L [maua =]
Provincia el |PRATO [FO] LI
EURE [prato Cerca
Frazione o Localita | Cap |59 100
Via, vidle, plazza, ecc. IVIA YERDI M, Civico |12
Presso |
Teleforio I I Telefax I I
Scritture contabil o
ﬂ A3 / INSEGNA DELLA LOCALIZZAZIONE

Validazione Immediata [ Applica Annulla | ! Chiudi I
Figura 47 — Apertura U.L.
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Per la compilazione del modello Iva si deve indicare rappresentante fiscale al quadro C del
modello IVA e quindi si compila un modello P (di modifica 0 nomina) con la nomina alla
qualifica di RAPPRESENTANTE FISCALE al quadro 7/ altre cariche o qualifiche.

%@

(13 M) Modulo Int P - Modifica - Pratica: 226M4235

& Dat generali (1-2) | Altre Cariche o Qualfiche (7) |

I

nl 7 / ALTRE CARICHE O QUALIFICHE (REA) Dal I 12/01/2010

Numina|Canerma Cessaziune‘Canca|Dataterrnine‘Durata|Anni,-"Esercizw
“ero Falso Falso FiF1

Aggiungi Cancella |
@ & stata nominata alla. (" éstataconfermataalla & cessatadalla
G [RFL  [RaPPRESENTANTE FISCALE [RF1] |
" Datatermine li
 Durata I_I LI
validazione Immediata [ Applica Annulla Chiudi

Figura 48 — Modello P con la nomina di Rappresentante

Nel quadro 7 delle qualifiche si trovano delle qualifiche relative ai modelli dell’ Agenzia delle
Entrate e dellINPS. Le seguenti qualifiche sono da tenere presente:

e RAPPRESENTANTE FISCALE,

¢ RAPPRESENTANTE FISCALE, SOGG. NON RESIDEN. LIMITAZIONI ART. 44 C3 DL
331/1993,

e SOGGETTO DEPOSITARIO SCRITTURE CONTABILI

e REFERENTE INPS-DM.
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(41) Modulo IVA - Pratica: 226M4235 |

& Tipo Dichiarazions - Domiclio Fisc, - Attvita

Prevalents (EB) Impegno present. Telematica (ET)

1| ET / IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA

Cod. Fiscale Intermediario IBNCLGU6OSZSFZOSZ . Iscrizione albo CAF

IMpegno presertazione |1 [IMPEGNG A PRESENTARE LA DICHIARAZIONE PREDISPOSTA DAL CONTRIBUENTE [1] ~]

Data impegno I 12/01/2010

validazione Immediata [ Applica | aAnnulla | chiudi

Figura 49 - Impegno presentazione telematica (ET)

Nel quadro ET, si indica il soggetto che si impegna alla presentazione telematica. Si dovra
indicare un codice fiscale di una persona o il codice fiscale del rappresentante fiscale del Caf.
La pratica fedra la ritroviamo nella distinta della Comunica nel quadro 3, adempimenti, con la
selezione dell’agenzia delle entrate e non si dovra allegare nessun file (.pdf e .Inv) .

Nel caso di regolarizzazione della pratica non si deve compilare il modello IVA e il modello P
con le qualifiche fiscale, ma si deve allegare la regolarizzazione del registro imprese e INPS
(riquadri Ac e modelli P con quadro Ac).
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PARTE TERZA

DOMANDE PIU’ FREQUENTI

D= Domanda
R= Risposta

La firma della Comunicazione Unica

D) Da chi deve essere firmata la distinta della Comunicazione Unica?

R) Dallo stesso soggetto a cui risulta intestata e che risulta legittimato alla presentazione, ed
eventualmente, dagli altri soggetti obbligati. Suddividiamo la casistica in 2 gruppi:

1) la pratica viene preparata costituendo un unico file che raggruppi i modelli per i vari
enti (distinta della Comunicazione, distinta fedra, distinta della parte IVA, ecc., ...):

in questo caso la distinta della comunicazione unica dovra riportare tutte le firme digitali dei
soggetti obbligati/legittimati alla presentazione. Potra verificarsi il caso che il file venga firmato
da una sola persona (es: professionista incaricato ai sensi del D.lgs. 139 del 28/06/2005,
imprenditore individuale, notaio.... ) o da piu persone (per esempio nel caso di riconferma di un
consiglio di amministrazione, non presentata dal professionista)

2) la distinta della comunicazione unica costituisce un file a parte (cosi come la
modulistica per I'agenzia dell’entrate, la modulistica per il registro imprese, ecc., ......):

In questo caso la distinta della Comunicazione Unica deve essere intestata e firmata
digitalmente dallo stesso soggetto, che potra essere il legale rappresentante (es:
amministratore di societa o imprenditore individuale) o il professionista incaricato ai sensi del
D.lgs. 139 del 28/06/2005.....).

D) Qual e la procedura da seguire nel caso la pratica sia gestita e firmata da piu soggetti?

R) Dal Menu PRATICA, selezionare ESPORTA. L’applicativo produce un file “nome_file.cu”
che pud essere spedito via e-mail, copiato su un dispositivo mobile (per esempio chiavetta
USB) e importato in un altro computer, in modo che la pratica possa essere compilata e firmata
in momenti diversi.
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La posta elettronica certificata (P.E.C)

D) L'indirizzo Pec indicato nel quadro 5 della distinta della ComUnica viene inserito nella
visura del registro delle Imprese?

R) No, sia per le imprese individuali che per le societa deve essere inserito rispettivamente nel
modello 12 quadro 5 o nel modello S2, quadro 5, della sede legale dell'impresa. La casella PEC
indicata nel modulo ComUnica sara utilizzata solo per le comunicazioni relative alla pratica, non
sara iscritta nel registro imprese e non comparira in visura. E' possibile indicare la casella PEC
dell'intermediario incaricato dall'impresa.

D) E' possibile indicare la casella PEC dell'intermediario incaricato dall'impresa nel
quadro 5 della distinta della ComUnica?

R) Si, con l'avvertenza che a tale casella verranno inviate le comunicazioni di tutte le imprese
individuali o societa per le quali e stata indicata la stessa PEC.

D) Come si ottiene una casella di posta elettronica?

R) Chiunque voglia dotarsi di una casella di Posta Elettronica certificata deve rivolgersi a uno
dei gestori previsti dall'articolo 14 del DPR 68/2005 e pubblicati sul sito del Cnipa
www.cnipa.gov.it. Trattandosi di un contratto fra privati (persone fisiche o giuridiche) il gestore &
scelto dall'interessato in base all'offerta ritenuta piu idonea.

D) Le societa e le imprese individuali devono dotarsi obbligatoriamente di una casella
Pec ?

R) Le societa in base all’art. 16 del D.L. 185/2008 convertito in legge 2/2009 ha stabilito che le
imprese costituite in forma societaria, nella domanda di iscrizione al registro delle imprese, sono
tenute ad indicare un indirizzo di posta elettronica certificata. Inoltre entro 3 anni dall’entrata in
vigore della legge suddetta le imprese societarie comunicano al registro imprese l'indirizzo di
posta elettronica certificata e le successive variazioni. La comunicazione e le successive
variazioni sono esenti da imposta di bollo e da diritti di segreteria.

La comunicazione dell'indirizzo PEC viene effettuata attraverso la compilazione del modello
S2, riquadro B, con lindicazione della data invio e tipo atto C comunicazione (non indicare
nessun atto), il riquadro 5 con l'indicazione dell'indirizzo Pec e il quadro note con la dicitura:
“Dichiarazione ai sensi dell’art. 16 della legge 28 gennaio 2009 n. 2.

Le imprese individuali

Le imprese individuali sono tenute a indicare una casella PEC nella compilazione del modello
della distinta della Comunicazione Unica, riquadro 5, ma tale domicilio elettronico non
comparira nei dati dellimpresa all'interno delle visure o dei certificati. Si puo indicare la casella
Pec dell'intermediario incaricato dall'impresa, e verra utilizzata per tutte le comunicazioni di tutti
gli enti allimpresa per una pratica comunica. Le imprese individuali pertanto non sono obbligate
ad avere una casella di posta certificata.

Se l'impresa intende far pubblicare la propria Pec nella visura/certificazione del registro imprese
sara necessario che i dati della casella elettronica siano comunicata nella modulistica del
registro imprese negli appositi riquadri relativi ai dati della sede. La denuncia del solo indirizzo
Pec, che viene inserito nei dati dell'impresa é esente da diritti e bolli.
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Attivita e quadro AC

D) Devo inviare un iscrizione di impresa individuale inattiva. Cosa devo fare?

R) Con la comunicazione unica le imprese individuali possono richiedere la partita IVA
al’Agenzia delle Entrate e l'iscrizione Registro delle Imprese. Occorre compilare il modello 11 e
indicare al riquadro ATTIVITA’ PREVALENTE ESERCITATA DELL'IMPRESA la seguente
dicitura:

- COSTITUZIONE DI IMPRESA INDIVIDUALE SENZA IMMEDIATO AVVIO DELL’ATTIVITA’
ECONOMICA DI ........ (INDICARE L’ATTIVITA’ O IL SETTORE DI ATTIVITA’ PRESUNTA).

D) Nel caso di iscrizione con contestuale inizio di attivita, devo compilare anche il
riguadro AC del modello 11, per richiedere l'iscrizione del titolare nella gestione
commercianti?

R) Si, in caso di inizio attivita di un'impresa individuale deve essere compilato anche tale
quadro, per richiedere la prima iscrizione del titolare e/o di un coadiutore (familiare o affine
entro il terzo grado che svolge la propria attivita lavorativa con i requisiti di abitualita e
prevalenza) nella gestione degli esercenti attivita commerciali. E importante evidenziare che
tale riqguadro, come prevedono le istruzioni ministeriali per la compilazione dei modelli, deve
essere compilato anche nel caso in cui il dichiarante non intende iscriversi alla gestione
commercianti, indicandone la motivazione (es.: svolge una attivita di lavoro dipendente a tempo
pieno; e esclusivamente socio di capitale e non presta alcuna attivita lavorativa; € iscritto ad
altra forma obbligatoria di previdenza Ente o Cassa di ordine professionale; € gia iscritto alla
gestione artigiani e/o commercianti).

D) In caso di successiva attivazione dell'impresa, devo compilare il quadro AC, per la
richiesta di iscrizione nella gestione commercianti?

R) Si, al modello base S5 deve essere aggiunto il modello intercalare P con il quadro AC,
mentre nel modello 12 & gia contenuto nel modello base.

D) La nuova modulistica del Registro delle Imprese, da utilizzare con il modello della
Comunicazione Unica, prevede che il modello INT/P sia utilizzato anche per richiedere
I'iscrizione, la modifica e la cancellazione alla gestione esercenti attivita commerciali
istituita presso I'INPS. Come devono essere compilati tali modelli INT/P? Come nomina o
come modifica?

R) La scelta dipende dai dati gia in possesso dall'INPS. Ovvero: se allINPS non é stato ancora
comunicato alcun dato riguardante la persona, il modello deve essere aperto come NOMINA, in
caso contrario come MODIFICA.
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D) Devo inviare un’iscrizione di un’impresa, con contestuale attivazione. Posso indicare
come data di inizio attivita una data anteriore alla data dell’invio telematico?

R) No, deve essere indicata la stessa data dell’invio telematico. L'ufficio del registro delle
imprese rilascia la ricevuta, che costituisce titolo per immediato avvio dell'attivita
imprenditoriale.

D) Devo dichiarare una variazione di attivita (inizia una seconda attivita oppure inizia
un’attivita e contestualmente cessa l'altra attivita svolta), quale data devo indicare: quella
di invio al registro delle imprese?

R) No, in caso di variazione dell'attivita non & necessario indicare la data di trasmissione della
Comunica come invece € richiesta quando viene denunciata la prima attivita dell'impresa al
momento dell’iscrizione.

La regolarizzazione della Comunica

D) Devo effettuare una regolarizzazione richiesta dal registro delle imprese di una pratica
inviata con Comunica, devo inserire nuovamente gli allegati relativi agli altri Enti?

R) La pratica dovra essere reinviata con il modello Comunica, la modulistica del registro
imprese secondo la regolarizzazione richiesta e la modulistica INPS. Non deve essere allegata
la modulistica relativa agli altri Enti (AGENZIA DELLE ENTRATE, INAIL).

In ogni caso & necessario fare molta attenzione, scegliendo l'opzione Reinvio in fase di
compilazione della pratica. In caso contrario il sistema riprotocollera automaticamente la
pratica.

D) Il registro imprese ha sospeso una pratica telematica, relativa alla Comunicazione
Unica d’'Impresa. Posso effettuare il rinvio senza utilizzare il software “Comunica
Impresa”?

R) No, la regolarizzazione deve essere effettuata con le stessa modalita del primo invio,
utilizzando il software “Comunica Impresa”.

D) Quando reinvio una regolarizzazione di una pratica il quadro 5 della distinta comunica
deve essere compilato?

R) Si, deve essere ricompilato indicando [lindirizzo di posta elettronica certificato
dell'intermediario o dell'impresa.
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Le ricevute di protocollo dei vari enti

D) Ho inviato una pratica Comunica con la modulistica relativa ai vari enti. Ho ricevuto la
risposta da parte dell’Agenzia delle Entrate e dell'INAIL e non dell'INPS. Cosa devo fare?

R) Dopo la trasmissione di Comunica il dichiarante e I'impresa riceveranno, tramite e-mail e
PEC, una ricevuta con il numero di protocollo e I'elenco della modulistica contenuta: ad
esempio Agenzia delle Entrate, INAIL , INPS Registro delle Imprese. Il sistema informatico
inoltre trasmettera anche una singola ricevuta di protocollo relativa a ciascun adempimento
riportando eventualmente un messaggio da parte dellEnte interessato (generalmente sono
risposte con lindicazione dell’errore contenuto nel modello). Non viene trasmessa invece una
ricevuta INPS separata da quella generale. L'INPS, infatti, effettua I'aggiornamento dei propri
dati dopo I'evasione della pratica al registro delle imprese.

Albo Cooperative

D) Devo iscrivere una societa cooperativa al registro delle imprese e contestualmente
all’Albo Nazionale delle societa cooperative. Come mi devo comportare in questo caso?

R) Alla modulistica del registro delle imprese deve essere aggiunto il modello C17, allegandolo
dal Riepilogo della pratica.

Deve, comunque, seguire la stessa procedura gia osservata per la presentazione delle altre
iscrizioni di societa inviate con la Comunicazione Unica ed attenersi alle istruzioni per la
compilazione della modulistica Albo Cooperative (si rimanda alla relativa scheda sul sito delle
Camera di Commercio I.A.A. di Prato http://www.po.camcom.it/servizi/rimprese/coopalbo.htm).

Dal 1° aprile 2010, con I'avvio della Comunicazione Unica e per la durata della presentazione dei
bilanci nel mese di maggio 2010, la procedura informatica per l'iscrizione all’albo cooperative
avverra attraverso la Comunica in modo sperimentale e restera comunque, disponibile anche
I'attuale software per il modello C17.
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ERRORI PIU FREQUENTI

e Errata indicazione dell’ladempimento nell’oggetto della distinta della
comunicazione unica.

Inesatta indicazione tra 'adempimento “Nuova Impresa con immediato inizio attivitd” e
“Costituzione nuova impresa senza immediato inizio attivita economica”, nell’ultimo caso
l'impresa si iscrive inattiva mentre nel primo caso si iscrive attiva.

In caso di cancellazione dal registro delle imprese viene selezionato I'adempimento
“cessazione” invece di “cancellazione dell'impresa dal registro imprese”. L'adempimento
“cessazione” va selezionato in caso di cessazione totale dell'attivita.

e Errore nella compilazione del quadro 4, Estremi del dichiarante.

Il nominativo indicato in tale riquadro é diverso da colui che appone la firma digitale sulla
distinta della comunicazione unica.

e Indicazione errata della data di costituzione dell'impresa individuale

Nel caso di iscrizione di impresa individuale inattiva si deve indicare come data
costituzione la data di invio e non una data diversa.

e Omessa compilazione del quadro AC

In caso di iscrizione di impresa con contestuale attivita 11, S5, o in caso di modifica o
cessazione attivita, inserire in riqguadro AC. Il riguadro va usato dal titolare dell’impresa
per l'iscrizione alla gestione esercenti attivita commerciali istituita presso I'INPS.

Questo riquadro deve essere utilizzato per richiedere la prima iscrizione del titolare e/o
di un coadiutore (familiare o affine entro il terzo grado che svolge la propria attivita
lavorativa con i requisiti di abitualita e prevalenza) nella gestione degli esercenti attivita
commerciali.

La compilazione del riquadro fornisce all'INPS le informazioni necessarie per
'accertamento dei requisiti in possesso del dichiarante che determinano I'obbligo di
iscrizione ai sensi della legge n. 662/96.

NOTA BENE: il riguadro AC deve essere compilato anche nei casi in cui non sia
richiesta liscrizione alla gestione previdenziale dei commercianti indicando il motivo di
Non Iscrizione.

e Mancanza del quadro note nella distinta del registro imprese in caso di
presentazione da parte del professionista incaricato

Nel caso di presentazione della pratica da parte di un professionista incaricato, di cui al
d.lgs. 139/2005, € necessario aggiungere il modulo delle note dove il professionista
dichiara che ha ricevuto l'incarico di presentare la pratica dalla societa e gli estremi di
iscrizione dell' albo dei dottori commercialisti ed esperti contabili secondo |l
D.lgs.139/2005.
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e Agenzia delle entrate: invio denunce non in ordine cronologico.

L'agenzia delle Entrate accetta esclusivamente le denunce in ordine cronologico. Per cui,
le dichiarazioni mod. AA7 o AA9 per uno stesso contribuente IVA devono essere
trasmesse nell'ordine relativamente alla data di variazione, indipendentemente dal canale
di trasmissione utilizzato.

e Inail: invio pratica con indicazione della data diversa dalla data di invio.

Nella modulistica dei modelli Inail la data effetto deve essere la stessa della data inizio
attivita: nei casi di iscrizione di impresa individuale attiva e nei casi di societa con
contestuale attivazione la data di inizio attivita deve corrispondere alla data invio.
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